) ZARZADZEN]E NR 33/2010
WOJTA GMINY JEZEWO Z DNIA 11 sierpnia 2010 r.

W sprawie:

ustalenia zakresu dzialania w dziedzinie obronnoéci panstwa w czasie pokoju
dla referatu finanséw i samodzielnych stanowisk pracy w Urzedzie Gminy
Jezewo oraz dla gminnych jednostek organizacyjnych, a takze aneksu nr 12
do Zarzadzenia Wojta Gminy Jezewo Nr 17/2003 z dnia 29.06.2003 r.
W sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Jezewie,

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 . Nr 142, poz. 1591 ze zm.), art. 18 ust. 2 ustawy z dnia
21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolite]
Polskiej ( Dz. U. z 2004 r. Nr 241, poz. 2416 7 pozn. zm.); par. 3, ust. 2 pkt 5
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie ogdlnych
zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego obowiazku obrony ( Dz. U.
Nr 16, poz. 152) oraz Zarzadzenia nr 65/05 Wojewody Kujawsko — Pomorskicgo
z dnia 05 kwietnia 2005 r. w sprawie ustalenia ramowego zakresu dziatania
w dziedzinie obronnosci panstwa w czasie pokoju dla organdéw samorzadu
terytorialnego, kierownikéw zespolonych stuzb, inspekeji i strazy wojewadzkich,
przedsigbiorcéw i kierownikéw innych jednostek organizacyjnych oraz wladz
organizacji spotecznych zarzadza sie, co nastepuje:

§1. Ustali¢ zakres dzialania dla referatu finanséw i samodzielnych stanowisk
pracy w Urzedzie Gminy Jezewo na czas pokoju w dziedzinie obronnosci
pafistwa, ktory stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2. Ustali¢ zakresy dziatania w dziedzinie obronnoéci pansiwa w czasie pokoju
dla nast¢pujacych jednostek organizacyjnych:

1) Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Jezewie,

2) Przychodni Zdrowia w Jezewie,

3) Zespotu Szkét w Jezewie,

4) Szkoly Podstawowej w Czersku Swicckim,

5) Szkoty Podstawowe] w Kraplewicach,

6) Szkoty Podstawowej w Laskowicach,

7) Gimnazjum w Laskowicach,

8) Przedszkola w Laskowicach,

9) Gminnej Biblioteki Publicznej w Jezewie,

10) Gminnego Domu Kultury w Jezewie,

11) Jednostki Budzetowej ,,Qswiata”.
Zakresy dziatania dla jednostek organizacyjnvch stanowi Zalacznik Nr 5
do niniejszego Zarzadzenia.
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§3. Wprowadza sie aneks Nr 12 do Zarzadzenia Wojla Gminy Jezewo
Nr 172003 z dnia 29.06.2003 r. w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Jezewie, w ktorym wyszezegdlnione sa
dodatkowe zadania do wykonania dla referatu finanséw 1 samodzielnych
stanowisk, wynikajace z zakresu dzialania w dziedzinie obronnodc; panstwa
w czasie pokoju z preypisaniem ich konkretnym pracownikom.

Aneks ten stanowi zatacznik Nr 2/0-11 do niniejszego Zarzadzenia.

§4. Dodatkowe zakresy czynnosei dla poszczegolnych stanowisk dotaczyé do akt
osobowych pracownikéw Urzedu;

§3. Kierownicy jednostek organizacyjnych dokonajg szezegblowego podziatu
przedsigwzie¢ 1 czynmosci w  zakresie obronnogci pafistwa  miedzy
poszezegélnych pracownikow i wpisza je w zakresy ich czynnodei.

§6. Koordynacjc wykonywania zadan wynikajacych z zakresu dziatania
powierzy¢ inspektorowi ds. OC, ktorego czynie tez odpowiedzialnym za
aktualizacje niniejszego dokumentu.

§7. Kicrownikéw jednostek organizacyjnych, zobowigzuje do aktualizacji
dokumentu wymienionego w §2.

§8. Traci moc Zarzadzenie Nr 16/2005 Wiéjta Gminy Jezewo z dnia 23 maja 2005
roku.

§9. Zarzadzenie wechodzi w Zycie z dniem pod pisania.

Zataczniki:

Zal. Nr 1. Zakres dzialania w dzicdzinie obronnosei panstwa w czasie pokoju
dla referatu finanséw i samodzielnych stanowisk pracy w Urzedzie Cminy
Jezewo.

Zak. Nr 2. Aneks Nr 12 do Zarzadzenia Wojta Gminy Jezewo Nr 17/2003 z dnia
29.06.2003 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Jezewie, zawicrajacy zakresy czynnosei dla poszczegolnych pracownikow
Urzedu.

Zal, Nr 3. Zadania, kiore wykonuje Wojt Gminy Jezewo.

Zal. Nr 4. Schemat struktury organizacyjnej UG Jezewo.

Zal. Nr 5. Zakresy dziatania w dziedzinie obronnodei pafistwa w czgsic pokdju
dla jednostek organizacyjnych. A 4




Falacenik Nr 1

do ZARZADZENIA Nr 33710
Wiajta Gminy Jezewo z dnia
11082010 r
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ZAKRES DZIALANIA

w dziedzinie obronnosei pafistwa w czasic pokoju dla referatu finanséw
1 samodzielnych stanowisk pracy w Urzedzie Gminy Jezewo.

§1
Postanowienia ogélne.

1. Zakres dziatania Urzedu Gminy Jerewo opracowany zostal na podstawic
§1 Zarzadzenia Nr 33/2010 Wéjta Gminy Jezewo z dnia 11.08.2010 r.
w sprawie: uslalenia zakresu dzialania w dziedzinie obronnosci pafistwa
w czasie pokoju dla referatu finansow i samodzielnych stanowisk pracy
w Urzedzie Gminy Jezewo oraz ancksu nr 12 do Zarzadzenia Wéjta Gminy
Jezewo Nr 17/2003 z dnia 29.06.2003 r. w sprawie ustalenia Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Gminy w Jezewie,

2. Zakres dzialania Urzedu Gminy w Jezewic zawiera przedsigwziecia

b

i czynnosci w dziedzinie obronnoSci panstwa wspilne dla referatu
finanséw i samodzielnych stanowisk pracy w Urzedziec Gminy
oraz zadania wykonywane - w ramach przygotowan obronnych panstwa
przez te komérki organizacyjne - stosownie do kompetenciji okreslonych

w Regulaminie Urzedu Gminy.

LS

Kierownik referatu finansow dokona szezegélowego podziatu przedsigwzicd
i czynnosci w zakresie obronnosci pafistwa miedzy poszezegolnych
pracownikow | wpisze je w zakresy czynnosci opracowane na podstawie
obowigzujgcego Regulaminu Urzedu Gminy.

4. Koordynacje wykonywania zadai wynikajacych z zakresu drziatania
powierzam inspektorowi ds. OC, kidrego czynie odpowiedzialnym za

aktualizacje niniejszcgo dokumentu.
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§2

Ogélne zadania urzedu z zakresu obronnesci, bezpieczenstwa i ochrony

ludnosci.

Do ogoélnych zadadi Urzedu Gminy nalezy podcjmowanie przedsiewziec

zwigzanych 7 uczestniczeniem i realizacja;

1) obowiazkéw panstwa gospodarza;

2) przechowywania i dorgczania dokumentéw powolania oraz organizowania
I wykonywania przewozow zolnierzy rezerwy, powolywanych do czynne;j
sluzby wojskowej w trybie natychmiastowego stawiennictwa z wyznaczonych
punktow zbidrek do jednostek wojskowych;

3) rozplakatowywania obwieszczen o powolaniu oséb do czynnej sluzby
wojskowe] w razie zarzadzenia mobilizacji i w czasie wojny;

4) $wiadczen na rzecz obrony, w tym $wiadczen szezegdlnych;

5) programu mobilizacji gospodarki;

6) tworzenia reserw panstwowych mobilizacyjnych i stanéw zastrzezonych
rezerw panstwowych gospodarczych oraz gospodarowania nimi;

7) przedsigwzigc o charakterze inwestycyjnym przewidzianych do wykorzystania
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefstwa padistwa (kryzysu
polityczno-militarnego) 1 wojny na potrzeby ochrony ludnosci i mienia przed
skautkami atakéw terrorystycznych i wajny;

8) budowy, modernizacji i utrzymywania stanowisk kierowania;

9) gromadzenia i utrzymywania sprzetu przeznaczonego na potrzeby stanowisk
kierowania, jednostek zmilitaryzowanych i formacji obrony cywilnej;

10) budowy 1 utrzymania infrastruktury transportowej o znaczeniu obronnym;

1) przygotowywania  $§rodkéw  transportu  na potrzeby Sit  Zbhrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej oraz jednostek zmilitaryzowanych;

12) przygotowania systemow tacznoscei dla potrzeb obronnych;

3)rozbudowy i utrzymywania systeméw alarmowania i powiadamiania:
14) budowy i utrzymywania osrodkéw wykrywania i analizy skazeh oraz zakazef:

15) budowy i utrzymywania awaryjnych uje¢ wody pitnej;
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16)szczegdlnej ochrony obiektéow waznych dla bezpieczenstwa i obronnosei
panstwa,

17)wykonywania zadah w zakresie bezpleczenstwa powszechnego 1 obrony
cywilnej na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach;

18) szkolenia obronnego;

§3

Przedsi¢gwzigcia wspolne dla referatu finanséw i samodzielnych stanowisk.

1. W zakresie zagadnieri ogélnochronnych:

1) wspoldzialaja 7 organami administracji publicznej, przedsigbiorcami
oraz kierownikami innych jednostek organizacyjnych w realizacji zadan
obrormych w celu zapewnienia optymalnych warunkéw do ich realizacji.
Wspoldziatanie (o obejmuje:

a) wymiane doéwiadezen 1 informacji dotyczacych planowania i realizacji
zadan obronnych,

b) uzgadnianic dziatan dotyczacych planowania i realizacji vadan
obronnych realizowanych na tym samym szczeblu decyzyjnym,

¢) inicjowanic i podejmowanie wspotpracy o charakterz¢ regionalnym,

d) intcgrowanie wysitkow i wspblprace w zakresie wykorzystania bazy
materiatowej, ushugowej 1 szkoleniowej;

2) wspbluczestniczg w realizaci zadan dotyezacych:

a) zabezpieczenia potrzeb sit #brojnych,

b) wsparcia panstwa gospodarza [INS (Host Nation Support) udziclanego
sitom sojuszniczym - stacjonujacym lub przemiesrczajacym sie na
obszaize gminy w czasic pokoju, Zewnglrznego —zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny,

¢) zabezpieczenia sit i $rodkow niezbgdnych do rapewnienia procesu

koordynacji i kierowania dviataniami o charakierze obronnym
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w warunkach wprowadzenia na terenic gminy jednego z ustawowych

standw nadzwyczajnych;

3)  wspdldzialajq w aktualizacii:
a) planow operacyjnych i obronnych szczebla wojewodzkiego,
powiatowego 1 gminnego stosownie do wytycznych whadciwych
organéw administracji rzadowej i samorzadowej,
b) dokumentacji dotyczace] osiagania wyzszych stanéw gotowoscei
obronnej pafistwa,
c) szezegdlowych plandw zapewniajacych realizacje — w procesie
osiggania wyzszych stanéw golowosci obronnej pafstwa — zadad
operacyjnych przewidzianych do realizacji w warunkach vewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
d) pozostalych plandw i dokumentéw majacych wpltyw na realizacje
zadah obronnych w czasie pokoju, podezas osiagania wyzszych standw
gotowosci obronnej pafstwa oraz w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

4)  realizuja ustalone przedsiewziecia w zakresic:
a) przygotowania warunkéw do  funkcjonowania na Glownym
Stanowisku Kierowania w stalej siedzibie i Gléwnym Stanowisku
Kierowania W Zapasowym miejscu pracy,

b) szkolenia obronnego.

2. W zakresie zagadnien gospodarcio — obronnych:

1) wspdluczestnicza w opracowaniu i aktualizacji "Programow

Mobilizacji Gospodarki" oraz "Programéw Pozamilitarnych Przygotowan

Obronnych",

2)  wspoldzialajg w zakresie:

a) planowania przedsigwzieé inwestycyjnych shuzacych ochronie zalog
pracowniczych i ludnodei przed skutkami oddziatywania czynnikow

razenia,
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3) uzgadniaja z wojewoda potrzeby obronnosci w planach rozwoju
wojewodztwa .

W zakresie ochrony Iudnosci:

1) wspoldziatajq z jednostkami organizacyjnymi na obszarze wojewddztwa

w zakresie:

a) planowania i pozyskiwania zasobéw (W optymalnym asortymencie),
niezbednych do zabezpieczenia dziatai ratowniczych i dziatan
antykryzysowych realizowanych w skali gminy Jezewo oraz na
potrzeby wynikajace z zapotrzebowania centralnego,

b) planowania przedsigwzieé¢ majacych na celu zapewnienie ludnosci
mozliwosci przetrwania w sytuacjach zagrozen;

2) wspdldziataja z organami administracji publicznej, przedsicbiorcami
oraz kierownikami innych jednostek organizacyjnych przy opracowywaniu

1 aktualizowaniu planéw obrony cywilnej, plandéw reagowania

kryzysowego, plandéw postgpowania awaryjnege oraz innych dokumentow

dotyczacych przygotowania i dziatania Obrony Cywilnej;

3) uzgadniajg z wojewodq wymogi w zakresie stosowania przepisow obrony
cywilnej dla projektowania miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego, studium uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania

przestrzennego, projektowanych inwestycii.

W zakresie zabegpieczenia potrzeb sil zhrojnych oraz zaberpieczenia funkcji

paristwa gospodarza (HNS):

podejmujg przygotowania organizacyjne do uzupelniania sit zbrojnych
zasobami Iudzkimi w ramach $wiadczen osobistych, a takze przedsigwzigcia
organizacyjno-administracyjne dotyczace przygotowania srodkow
transportowych, maszyn 1 urzadzef przewidzianych do przekazania na rzecz
sit zbrojnych - w ramach $wiadczen rzeczowych;

udostgpniaja sitom zbrojnym potrzebne informacje, mapy oraz dokumentacje

analityczna;
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3) podejmuja przedsigwziecia zwigzane =z przygotowaniem wybranych
clementéw infrastruktury gminy do funkcjonowania w  warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa 1 w czasie wojny -
uwzgledniajac  potrzeby formutowane przez sily zbrojne  dotyczace
w szczegdlnosel:

a) budowy przejsé, przepraw przez przeszkody wodne,

b) dojazdéw do przewidywanych rejonow koncentracji wojsk,

¢) przewozow zolnierzy i sprzetu,

d) uwzgledniania aspektéw obronnych w planach 1 programach
zagospodarowania przestrzennego.

4) podejmujg przedsigwzigeia w zakresie HNS w czasie przemieszczania
lub pobytu na obszarze gminy wojsk sojuszniczych, a w szezegblnosci
w zakresie:

a) udostepniania terendw 1 nieruchomosci na czasowe rozmieszezenie
wojsk sojuszniczych oraz magazynowanie uzbrejenia, urzadzen
i srodkéw materiatowych w ramach tzw. zakwaterowania
przejéciowego,

b) stwarzania mozliwosci wykorzystania obicktow i urzadzen uzytecznosci
publicznej,

¢) zapewnienia ochrony przeciwpozarowej i kontroli przestrzegania przez
sojusznikdw przepisdw o ochronie Srodowiska,

d) organizowania ustug polegajacych na dostawie mediow  (wody,
ogrzewania, gazu, energii elektrycznej),

e) organizowania uslug w zakresie czystosci i wlasciwych warunkéw
sanitarnych,

f) udostgpniania mozliwosci korzystania  z niektérych  urzadzen
infrastrukturalnych;

S) wspoldzialaja z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Kujawsko — Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszezy w
zakresie aktualizacji bazy danych z zakresu HNS.
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§4
Przedsiewzigeia i ezynno$ci dla referatu finanséw i samodzielnych stanowisk
pracy w Urzedzic Gminy Jezewo.

Obok czynnodci wspodlnych, wymienionych w §3, referat finanséw i samodzielne
stanowiska pracy (kazdy w ustalonym zakresie dzialania przez Woijta,
w uzupelnieniu do obowigzujacege Regulaminu Urzedu Gminy), planuja,
realizujg i koordynuja powierzone zadania obronne W czasie pokoju,
a w szezegblnodei w zakresie:

I. Referat finansow:

1) planuje $érodki finansowe niezbgdne na pokrycie planowanych zadan
obronnych i obrony cywilnej, w tym zdaf realizowanych w ramach
przygotowania Gléwnego Stanowiska Kicrowania w statej siedzibie
| Zapasowym Inigjscu pracy;

2) nadzoruje sprawy wynikajace z refundacji wydatkéw  obronnych
pokrywanych przez Wojewode;

IL Urzgd Stanu Cywilnego i Spraw Obywatclskich:

1) wspoldziata z wladciwymi jednostkami i komorkami organizacyjnymi stuzb
ochrony panstwa w zakresie realizacji zadan obronnych;
2) planuje zasady realizacji zadan podezas podwyzszania golowodci obronne]
pafistwa i na czas wojny w zakresie:
- obowiazku meldunkowego oraz trybu wydawania dowodéw
osobistych,
- rejestracji dokumentéw Urzedu Stanu Cywilnego i wydawania
dokumentow USC,
- ruchu cudzoziemcow,
3) wspotdziata z WKU w zakresie:
- organizacyjnego przygotowania odtwarzania ewidencji woj skowej.

I11. Samodzielne stanowisko ds. obstugi Rady Gminy i ewidencji wojskowej:

1) rawiadamia wojskowych komendantow yzupeinien o pracownikach
podlegajacych obowiazkowi czynnej stuzby wojskowej, ktorzy:

- podlegaja kwalifikacji i dotychczas nie stawali do kwalifikacii,
jezeli w danym roku kalendarzowym koficza co najmniej dwadriescia
cztery lata zycia;

2) realizuje zadania zwiazane z rejestracjg przedpoborowych i uczestniczy w
kwalifikacji wojskowej - stosownie do odrgbnych ustalen;
3) wspotdziata z WKU w zakresie:
_ organizacyjnego przygotowania odtwarzania ewidencji wojskowej.
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1V. Samodzielne stanowisko ds. kadrowo — organizacyjnych:

1) planuje na okres zewngtrznego zagrozenia bespicczefstwa pafistwa
i czas wojny odpowiednia obsadg kadrowa Urzgdu oraz kierownicza
kadre jednostek organizacyjnych nadzorowanych;

2) koordynuje polityke kadrowa w zakresie obsady stanowisk
stuzbowych  zapewnigjacych — przygotowanie  oraz — sprawne
funkcjonowanie sysiemu kierowania;

3) zawiadamia wojskowych komendantéw uzupetnicn o pracownikach
podlegajacych obowiazkowi czynnej stuzby wojskowej, ktorzy:

- posiadajg nadany: przydziat mobilizacyjny, pracowniczy
przydziat mobilizacyjny lub  przydziat organizacyjno —
mobilizacyjny;

4) prowadzi sprawy zwigzane z aktualizacja ewidencji  0sob
zatrudnionych  w  Urzedzie, podlegajacych  powszechnemu
obowiazkowi stuzby wojskowej;

V. Samodzielne stanowisko ds. ewidencji dzialalnosci gospodarcze;j:

1) dokenuje analizy i mozliwosci dotyczacych okreslenia potrzeb w zakresie
zaopatrywania ludnosci w  artykuly konsumpeyjne  w  warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa 1 czasie wojny
uwzgledniajgc:

- ewakuacje ludnosci (prryj¢eie z ewakuacji),
- vawieszenie dziatalnoéci placowek handlowych,
- dostawy dla sit zbrojnych;

2) opracowuje we wspdtdzialaniu z wladcicielami hurtowni, placéwek
handlowych i ustugowych plany funkcjonowania sieci sklepow, placowek
uslugowyeh oraz placowek zbiorowego zywienia zapewniajaecych
przetrwanie  ludnosei  w  warunkach  zewnefrznego zagrozenia
bezpicczenstwa panstwa i W czasic wojny.

VI Samodziclne stanowisko ds. OC:

1) prowadzi ewidencjg wartosci posiadanego przez Urzad sprzetu 1 wyposazenia
obrony cywilnej;

2) opracowuje procedury przekazywania informacji i decyzji na potrzeby
realizacji zadan obronnych;

3) gromadvi, analizuje i przechowuje informacje dotyczace obronnosci;

4) przygotowuje na okres zewngtrznego i wewnctrznego zagrozenia
bezpieczenistwa  pafistwa, W fym W razic wyslapienia  dzialan
terrorystycznych, a takze na czas wojny Gléwne Stanowisko Kierowania
obejmujace w szczegdlnoscl przedsigwzigeia w zakresie:

- opracowania  dokumentacji zwiazane] Z  przemieszczeniem

i zapewnieniem warunkow funkcjonowania na Glownym Stanowisku

Kierowania w zapasowym miiejscu pracy,
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organizacji ochrony budynkéw Glownych Stanowisk Kierowania w

stalej siedzibie i zapasowym miejscu pracy,

- zaopatrzenia logistyeznego Gioéwnych Stanowisk Kierowania w statej

siedzibie | zapasowym miejscu pracy, w tym: zorganizowania Zywienia
i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku, zabezpieczenia medycznego,
transportu  obshugi technicznej, pojazdéw 1 urzadzen technicznych oraz
zaopatrywania w materialy pedne i smary;

3) nadzoruje sprawy z zakresu organizacji i funkcjonowania Statego Dyzuru
na Glownym Stanowisku Kierowania w stalej siedzibie i zapasowym miejscu

pracy;

6) przygotowujc transport samochodowy na potrzeby obronne panstwa,
a w szczegblnodel w zakresie:

przygolowafi do  dostosowania i  przekazywania  pojazdow
samochodowych i maszyn na potrzeby sit zbrojnych,

przygotowan do formowania transportu samochodowego na potrzeby
jednostek zmilitaryzowanych i formacji OC, zgodnie 7 ich etatami
oraz normami i tabelami naleznosci,

przygotowania niczbednej ilosci stacjonarnych i polowych punktdw
dezaktywacji i odkazania §rodkéw transportu samochodowego,
przygotowania i przekazania, jednostkom wykonujacym przewozy,
niezbednych zajezdni i stacji obstugi i napraw pojazdow mechanicznych
wraz z urzadzeniami, maszynami i innym wyposazeniem,
przyeotowania komunikacji  samochodowej w  celu  ewakuacji
samochodowej;

7) wspoldziata z Urzgdem Marszalkowskim w zakresie:

aktualizacji wojewddzkiej bazy danych, obejmujacej instytucje
oraz przedsiebiorstwa przewozowe, jednostki zaplecza techniczno-
remontowego 1 zaopaltrzenia w materialy pedne i smary - ktdrych
potencjal 1 drodki mogq byt wykorzystywane do operacji
transportowych na obszarze wojewddztwa;

8) wspoéldziala z Kujawsko-Pomorskim UW w zakresie:

nakiadania obowiazku swiadczen osobistych 1 rzeczowych na rzecz
obrony przewidzianych do realizacji w razie ogloszenia mobilizacji
i w czasic wojny, w tym udziclania informacji, wedlug posiadanych
ewidencji, o stanie nicruchomosel i rzeczy ruchomych mogacych by¢
przedmiotem $wiadczen rzeczowych,

przygotowania  do  dziafania  skoncentrowanego  transportu
samochodowego;

9) wspoldziata z Kujawsko-Pomorskim Urzgdem Wojewddzkim w Bydgoszezy

oraz Urzedem Marszatkowskim w Toruniu w sprawie nadzoru
dotyczacego opracowania i vaktualniania plandw organizacji transportu
samochodowego uwzgledniajge:

zadania w  zakresie  zaspakajania  potrzeb  przewozowych
i przetadunkowych w okresic mobilizacyjnege rozwinigeia st
zbrojnych oraz w czasie wojny zgodnie 7 ustaleniami Ministra Obrony
Narodowej,
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- przewozy dla gospodarki narodowej ustalone w oparciu o potencjat
pozostajacy po zaspokojeniu potrzeb przewozowych sil zbrojnych;

10) wspoldziata z Wydzialem Spraw Obywatelskich i Migracji Kujawsko-
Pomorskiego UW w Bydgoszczy oraz Urzedem Marszatkowskim
w Toruniu w =zakresie planowania 1 wykorzystania srodkow
transportowych oraz wyznaczania tras przejazdu kurieréw 1 przewozu
zolnicrzy rezerwy do miejsc przeznaczenia;

11) koordynuje przedsigwzigeia zwiazane z przygotowaniem zajezdni i myjni
transportu  samochodowego dla  potrzeb odkazania  transportu

samochodowego; i

12) planuje érodki transportowe dla potrzeb ewakuacji ludnosci oraz ddbr
kultury;

13) opracowuje plany przygotowan publiczne] i niepubliczne] stluzby

zdrowia na potrzeby obronne Panstwa;

14) koordynuje zaopatrzenie osrodka pomocy spolecznej w zZywnosé, artykuty
sanitarne, wode, odziez, artykuly pierwszej pomocy medyczngj, posciell, itp.
jako uzupetnienie zasobow;

15) opracowuje wykaz kadry medyczne) znajdujgce] sig na terenie gminy;

16) organizuje na terenie Urzedu formacje obrony cywilnej oraz jej
wyposazenie, a takze szkolenie;

17) zajmuje si¢ organizacjg szkolenia obronnego kadry kierowniczej Urzedu;

18) aktualizuje system powiadamiania kadry kierowniczej Urz¢du na okres
zewnetrznego zagrozenia bezpleczefistwa panstwa, w tym w razie
wystapienia dziatan terrorystycznych, a takZe na czas wojny;

19) sporzadza umowy na wykonanie zadania przewozowege niezbgdnego na

cele obronnosci 1 bezpieczenstwa panstwa,

20) realizuje przedsigwzigeia dotyczace dorgezania kart powolania,
rozplakatowania obwieszozen lub powolywania w inny sposob do czynnej
shuzby wojskowej;

21) dokonuje analizy potrzeb osobowych i rzeczowych  zwiazanych
z organizacjg i uruchomieniem dorec¢zania kart powolania, rozplakatowania
obwieszczei  lub powolywania w inny sposéb do czynnej stuzby
wojskowe];

22) sporzadza i wydaje decyzje o przeznaczeniu 0sob do funkcji kuriera;

23) sporzadza i wydaje decyzje nakladajgce obowiazek $wiadezen osobistych i
rzeczowych na rzecz obrony kraju;

24) opracowuje wnioski oraz wezwania w sprawach $wiadczen rzeczowych;

25) sporzadza i aktualizuje zbiorcza ewidencje $wiadczen na rzecz obrony
w czasie pokoju oraz w razie ogloszenia mobilizacji 1 w czasie wojny;

26) wspdldziala z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Kujawsko-Pomorskiego UW w Bydgoszczy w sprawie aktualizacji zbiorczej
ewidencji swiadczen na rzecz obrony na szezeblu wojewodztwa;

27) wspbtdziata z WKU w zakresic:

- prowadzenia "Akcji Kurierskiej",
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. nakladania obowiazku swiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz
obrony, w tym udzclania informacji, wedhug posiadanych ewidencji,
o stanie nieruchomosci i rtzeczy ruchomych mogacych byt
przedmiotem éwiadczen rzeczowych;

28) opracowuje i aktualizuje dokumentacje obronna w szezegélnodei dotyczaca:

- zakreséw dziatania w dziedzinie obronnosci panstwa w czasic pakoju,

- planowania  operacyjnego na okres zewnelrznego —zagroZenia
bezpieczenstwa i w czasie WOy,

- regulaminu organizacyjnego Urzedu na czas wojny,

- statego dyzuru,

. warunkéw funkcjonowania na Glownym Stanowisku Kicrowania
w statej siedzibie i zapasowym migjscu pracy;

29) planuje zadania obronne 7wigzane 7 osiaganiem wyzszych stanow gotowosci
obronnej panstwa,

30) nadzoruje wykonywanie prZcz podlegte jednostki organizacyjue zadan
obronnych w tym dostaw, ustug i innych $wiadczen na rzecz sit zbrojnych;

31) przedstawia propozycje do whiosku Wojewody w zakresie uznania obiektow
7a szczegolnie wazne dla bezpieczefsiwa 1 obronnodci znajdujacych sie we
whasciwosci jednostek organéw samorzadu terytorialnego;

32) realizuje zadania wynikajace ze wspdipracy cywilno-waojskowej
oraz obowliazkow paristwa gospodarza na 1zecz waojsk sojuszniczych;

33) plannje i koordynuje w jednostkach ochrony zdrowia przygotowania do
dziatania w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1 na crzas wojny, W tym vabezpicczenie potrzeb medycznych dla Sit
Zbrojnych R i wojsk sojuszniczych,

34) uczestniczy W opracowywaniu i aktualizacji Wojewodzkiego Programu
Mobilizacji Gospodarki,

35) planuje, organizuje i realizuje svkolenia obronne;

16) planuje, organizuje i prowadzi kontrole w zakresie wykonywania zadan

obronnych odpowiednio do  zakresu swojej whaseiwosei  rzeczowd]
i finansowej;

37) dokonuje oceny stanu przygotowan obrony cywilnej;

38) opracowuje plany obrony cywilnej;

39) opracowuje 1 uzgadnia plany dziatania formacji OC;

40) organizuje i koordynuje szkolenia oraz éwiczenia obrony cywilnej;

41) organizuje szkolenia ludnosci w zakresie obrony cywilnej;

42) przygolowuje i zapewnia drialania systemu wykrywania i alarmowania

oraz systemu wezesnego ostrzegania o zagrozeniach;

43) przygolowuje do dziatania jednostki organizacyjne obrony cywilnej;

44) wspolpracujc z tercnowymi organami administracji wojskowe;

45) opracowujc informacje dotyczace realizowanych zadan;

46) wspblpracuje 7 peinom ocnikiem wojewody do spraw ratownictwa
medycznego i Z terenowymi organami administracji woj skowe] w rakresie
dotyczacym realizowanych zadan;

47) organizuje szkolenia ratownikéw odbywajacych zasadnicza stuzbe w obronie
cywilnej;



e

48) przygotowuje niezbedne sity do doraznej pomocy w grzebaniu zmarlych;

49) opracowuje i aktualizuje plany reagowania kryzysowego na wypadek
zagrozen noszacych znamiona klgski Zywiotowey;

50) planuje przedsiewziecia z zakresu: monitorowania, zapobiegania, likwidacji

zagrozen i usuwania ich skutkow;

51) wdraza, weryfikuje i aktualizuje bazg danych niezbgdng do zabezpieczenia
procesu koordynacji dziala, realizowanych w warunkach wystapienia
zdarzen warunkujacych wprowadrzenie stanu klgski zywiolowej;

52) opracowuje materialy analityczno-sprawozdawcze z zakresu przygotowania,
organizaciji i realizacji przedsigwzigé w warunkach wysiapienia zdarzefi
warunkujacych wprowadzenie stanu kleski zywictowej;

53) wspdtdziata z administracjg zespolona i nie zespolong w zakresie oceny
zagrozen oraz technologii 1 taktyki dziataf realizowanych w warunkach
wystapienia zdarzei warunkujacych wprowadzenie stanu kleski zywiotowej;

54) opracowuje plany funkcjonowania plany lokalizacji polowych punktow
odkazania odziezy;

55) prowadzi sprawy zwiazane z:

- reklamowaniem zolnierzy rezerwy od obowiazku pelnicnia
czynnej shuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji
i w czasie wojny,

- nadawaniem przydzialéw organizacyjno — mobilizacyjnych
do formacji Obrony Cywilnej;

56) zawiadamia wojskowych komendantow uzupehlien o pracownikach

podlegajacych obowiazkowi czynnej stuzby wojskowej, ktorzy:

- zostali przeznaczeni do wykonania §wiadczen na rzecz
obrony, ktorych $wiadczeniobiorca sg Sity Zbrojne RP,

57) opracowuje plan ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego

I sytuacji kryzysowych, w szczegdlnosci na wypadek:

- pozaruy,

- powodzi, ulewy lub zalania z innych przyczyn,

- wichury :

- katastrofy budowlanej, awarii technicznej, chemicznej,

- demonstracji i rozruchdw ulicznych, rabunku lub aktu wandalizmu,
- ataku terrorystycznego,

- konfliktu zbrojnego;

58) opracowuje ,,Gminny plan dystrybucji tabletek jodku potasu w przypadku
zdarzen radiacyjnych na terenie gminy Jezewo”.

VI1l. Samodziclne stanowisko ds. ochrony §rodowiska, zagospodarowania
odpadéw, ochrony p. pozarowej, gospodarki wodnej i drég:

1) wspaidziata z Wojewodzkim Inspektoratem Ochrony Srodowiska w zakresie:
- kontroli stanu $rodowiska w ramach zintegrowanego systemu pomiarow
ocen i prognoz,
- inicjowania dziatari tworzacych warunki zapobiegania nadzwyczajnym
zagrozeniom srodowiska.
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- kontroli podmiotéw gospodarczych, ktérych dziatalnoéé moze stanowid

przyczyne powstawania nadzwyczajnych zagrozen srodowiska,

- badania przyczyn powstania nadzwyczajnych zagrozen srodowiska;

2) wspotdriata w likwidacji skutkéw nadzwyczajnych zagrozen srodowiska,

wspotpracuje » wiadciwymi terytorialnie Regionalnymi Zarzadami Gospodarki

Wodnej w zakresie ostrzegania i alarmowania ludnosci zagrozone zalewami

w razie awarii tam i zapér zbiornikéw wodnych oraz uwzglednia ich wplyw na

zagrozenie powodziowe gminy;

3) wspotdziata z Urzedem Marszatkowskim w zakresie:

- ustalania tras przewozu materiatéw niebezpiecznych w syluacjach
wystapienia na obszarze wojewddztwa zdarzeh warunkujacych wprowadzenie
jednege z konstytucyjnych stanéw nadzwyczajnych;

4) wspoldziata z Oddziatem Dyrekeji Generalnej Drog Krajowych 1 Autostrad

w Bydgoszezy w zakresic przygotowania drog dla potrzeb obrony paifstwa

(w tym zobowiazan sojuszniczych) jak rowniez planowania i realizacji

przedsiewzied ostony technicznej;

5) wspbldziata w aktualizacji wykazu drég o znaczeniu obronnym na tercnie
wojewodztwa;

6) przygotowuje dokumenly zwiazane z organizacja i zarzadzaniem ruchem na
drogach publicznych w warunkach zcwngtrznego zagrozenia berpicczenstwa
panstwa i w czasie wojny oraz wspoldziata w tym przedmiocie z Wojewodzkim
Sztabem Wojskowym, Komenda Wojewddzka Policji i Oddziatem Dyrekcji
Generalnej Drog Krajowych 1 Autostrad w Bydgoszezy;

7) gromadzi i magazynuje rezerwy mobilizacyine agregatéw pradotworczych
w cclu zabezpieczenia funkcjonowania urzadzen wodno-kanalizacyjnych,
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafstwa 1 wojny
w przypadku braku energii elektrycznej z sieci ogdlnopanstwowsj;

8) opracowuje i aktualizuje plany zapewniajace funkcjonowanie: publicznych
uje¢ wody pitnej] w warunkach specjalnych oraz przygotowanie ujeé
awaryjnych, a takZe ich ochrony przed skazeniami i zakazeniami;

9) na polecenie Wéjta tworzy i przygotowuje pod wzgledem organizacyjnym

i materiatowo-lechnicznym pododdziaty shuzby ratownictwa komunalnego;

10) planuje i zapewnia ochrong uj¢é i urzadzen wodnych na wypadek zagroZenia
zZniszezeniem;

11) zapewnia dostawy wody pitnej dla ludnosci i wyznaczonych zaktadow
przemyshu spozywezego oraz wody dla urzadzen specjalnych do likwidacji
skazen 1 do celéw przeciwpozarowych.

VI1I. Samodzielne stanowisko ds. rolnictwa, obrotu gruntami:

1) programuje na okres wojny produkeje roslinng i zwierzeeq
z uwzglednieniem rozdzielnictwa $rodkéw produkeji;

2) nadzoruje ochrong plodéw rolnych, produktow spozywcezych,
zwierzat gospodarskich i pasz przed skazeniami;

3)  koordynuje  przedsigwzigela  jednostek gospodarczych
przygotowujacych baze techniczna skupu i kontraktacji do dzialania
w warunkach wojennych oraz wigzacq baze surowcowa z zakladami
przetworczymi przemystu rolne — spozywezego;
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4) planuje przedsiewzigeia zwigzane 7 przejsciem na wojenny system
skupu ptodéw rolnych, zwicrzat gospodarskich i pasz;
5) przygotowuje do dziatania shuzby welerynaryjne w vakresie zadaf
wynikajacych z preepiséw o abronie cywilnej;
6) planuje i koordynujc tworzenic punktdw  zabiegdw
weterynaryjnych, grzebowisk i punktow utylizacji padtych zwierzat;
7) planuje i zapewnia ochrong plodéw rolnych i zwierzal
gospodarskich oraz produktéw zywnosciowych i pasz.

IX. Samodzielne stanowisko ds. budownictwa i zagospodarowania

przestrzenncgo:

1) uwzglednia w zagospodarowaniu przestezennym potrzeby obromnosei
i bezpieczenstwa panstwa uwzgledniajge w szczegblnodei problematyke
Zwiazana z:

- przygotowaniem 1 przeciwdziataniem zagroZeniom zewnetrznym,
a zwlaszeza agresji militarnej,

- przygolowaniem i przeciwdziataniem zagrozeniom wewngtrznym,
a zwlaszeza zagrozeniom bezpieczenstwa i porzadku publicznego,
katastrofomn 1 kleskom Zywiotowym oraz zagrozeniom gospodarczym
i ekonomicznym;

2) uwzglednia potrzeby obronnodci i bezpieczenstwa panstwa w studium
uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania gminy;

3) wspéldzata z whadciwymi organami wojskowymi i bezpieczenstwa panstwa
zglaszajacymi potrzeby, o ktdrych mowa w punkeie 112w zakresie:

- opiniowania  projektu  studium uwarunkowan 1 kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy,

- uzgadniania  projektu  miejscowego  planu  zagospodarowania
przesirzennego i projektu planu zagospodarowania przestrzenncgo
wojewodztwa;

4) uzgadnia micjscowy plan zagospodarowania przestrzennego z wojewods,
sarzadem wojewddztwa, zarzadem powiatu w zakresie odpowiednich zadan
rzadowych i samorzadowych;

5) prowadzi sprawy zwiazane z ochrong infrastruktury urzadzen geodezyjnych
dla potrzeb w zakresic obronnosci;

6) prowadzi mapy prognoz i zniszczed infrastruktury urzadzen geodezyjnych
dla potrzeb w zakresie obronnosci;

7) podejmuje dzialania w zakresie utrzymania i odbudowy infrastruktury
komunalnej i technicznej na obszarze gminy w warunkach zewngirznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasic wojny;

8) typuje obiekty mozliwe do wykorzystania doraznege przez organizacje
pomocy spoteczne] w  sytuacjach  zdarzen warunkujacych wprowadzenie
jednego z ustawowych stanéw n adzwyczajnych;

9) przygotowuje i organizuje ewakuacjg ludnosci na wypadek powslania
masowego zagrozenia dla Zycia i zdrowia na znacznym obszarze;

10) planuje i nadzoruje uzytkowanie budowli ochronnych oraz ich konserwacje,
remonly i modemizacje w budynkach komunalnych;
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11} opracowuje i akiualizuje plany przygotowania budowli echronnych
w istniejgeych 1 nowo wznoszonych budynkach i budowlach budownictwa
komunalnego;

12) organizujc zakwaterowanie ludno$ci przybylej w ramach ewakuacji
lub pozbawionej miejsca zakwaterowania.

13) przygotowuje na okres zewnetrznego 1 wewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa pafistwa, W tym w razie wystapienia dzialan
terrorystycznych, a takze na czas wojny Gléwne Stanowisko Kierowania
obejmujace w szczegdlnosel przedsiewziecia w zakresie;

- przygotowania ukry¢,

X. Samodzielne stanowiske ds. zamdwien publicznych oraz gospodarki

komunalnej i mieszkaniowej:

1) opracowuje zatozenia dotyczace zaopatrywania ludnosci w cieplo, energie
elektryczna oraz paliwa gazowe w warunkach nadzwyczajnych.

XI. Samodzielne stanowisko — pelnomocnik ds. ochrony informacji
niejawnych, insp. bezp. teleinformatycznego i administrator BIP;

1) przekazuje informacje i decyzje wg priorytetdw ustalonych przez Wojta;

2) na polecenie Wojta i w zakresie przez niego ustalonym - wspéldziata
z wojewoda w zakresie wykorzystania prasy, radia i telewizji w razie
wyslgpienia zdarzen warunkujacych wprowadzenie jednego z ustawowych
stanow nadzwyczajnych;

3) publikuje i przekazuje zarzgdzenia porzadkowe w celu zapewnienia
bezpieczenstwa 1 porzadku publicznego w razie wprowadzenia jednego z
ustawowych stanow nadzwyczajnych;

4) tworzy systemy organizacyjne 1 techniczne na potrzeby informowania,
ostrzegania 1 powiadamiania o zdarzeniach 1 podjetych decyzjach
dotyczacych spraw obronnych;

5) opracowuje 1 przekazuje do rozpowszechnienia informacje na temat
sytuacji kryzysowych, ktore dotyczyé beds osob nicpehmosprawnych, dzieci
1 cudzoziemcdw;

6) propaguje humanitarne idee w zakresie bezpieczenstwa i ochrony ludnogei;

7) wdraza i utrzymuje w gotowosci systemy techniczno-informatyczne
wspomagajace proces podejmowania decyzji, monitorowania zagrozen
oraz powiadamiania i alarmowania ludnosci;

8) opracowuje procedury przekazywania informacji i decyzji na potrzeby
realizacji zadan obronnych.

9) wspotdziata z wlasciwymi jednostkami i komorkami organizacyjnymi stuzb

ochrony panstwa w zakresie realizacji zadan obronnych;

10) przygotowuje procedury w przypadku wprowadzenia stanu wyjatkowego

i wojennego w zakresie:
- egzekwowania dodatkowych obostrzen dotyczacych ochrony
informacji nigjawnych,
- zabezpieczenia posiadanych $rodkéw  lacznosci, systemow
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11}  preygotowuje na okres zewngtrznego 1 wewnelrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa, W tym w razie wystapienia dziatan
terrorystycznych, a takze na czas wojny Glowne Stanowisko Kierowania
obejmujace w szezegdlnosdel przedsigwzigeia w zakresie:

- wyposazenia budynkéw Glownego Stanowiska Kierowania w stafej
siedzibie 1 zapasowym miejscu pracy w sprzgt i srodki  tacznoscl,
niezalezne od srodia energii elekirycznej, niezbedne urzadzenia techniczne
oraz $rodki do pracy i edpoczynku,

- przygotowania sit 1 srodkow do rozwinigeia i odtwarzania systemu
taczmoéci oraz prowadzenia akeji ratmkowych;

12) zaspokaja potrzeby dotyczace funkcjonowania obronnych systemow
tacznodci, w szczegdlnosel na stanowiskach kierowania poprzez:

- precyzowanie polrzeb w zakresie tgcznosei,

- wytypowanie os6b odpowiedzialnych za planowanie, wdrazanie,
zarzadzanie i cksploatacje obronnych systemow faczmosei,

- wykonywanie inwestycji;

13) wspéldziata z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadrzania Kryzysowego
Kujawsko — Pomorskiego UW w zakresic potrzeb, planowania,
organizowania i realizacji przedsigwzigé zwigzanych 7 przygotowaniem
systemow lacrnodei stanowisk kierowania;

XII. Wojt Gminy Jezewo:

1) ustala priorytety w zakresie przekazywania informacji 1 decyzji — wykonawcea
st. BIP;

2) wspoldziata z wojewoda w zakresie wykorzystania prasy, radia i telewizji
w razie wystapienia zdarzen warunkujacych wprowadzenie jednego
z ustawowych stanow nadzwyczajnych — wykonawca st. BIP;

3) koordynuje  przygotowania  oraz  uzgadnia  z  kierownictwem
mediow zasady przekazywania opinii  publicznej prewencyjno —
szkoleniowych blokdw informacyjnych;

4) organizuje ewakuacj¢ pracownikéw Urzgdu w sytuacjach zagrozen;

5) zapewnia na okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa i czas
wojny odpowiednia obsadg kadrowa Urzedu oraz kierownicza kadrg jednostek
organizacyjnych nadzorowanych;

6) nadzoruje przedsiewriecia dotyczace aktualizacji plandw, realizacji zadan
obronnych i obrony cywilnej Urzgdu jako zakiadu pracy, a w szezegolnosci w
zakresie:

- aktualizacji ewidencji o0s6b zatrudnionych w Urzedzie
podicgajacych powszechnemu obowiazkewi stuzby wojskowej —
wyk. st. ds. kadrowo — organizacyjnych,

- organizowania szkolenia obronnego kadry kierowniczej Urzedu —
szkolenia organizuje st. ds. OC,

- biezace] aktualizacji systemu powiadamiania kadry kierowniczej
Urzedu na okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczenistwa panstwa,
w tym W razie wystgpicnia dziatan Lerrorystycznych, a takze na czas
wojny - wykonuje st. ds, OC;
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7) wydaje akty normatywno — prawne zgodnie » obowiazujacym stanem
prawnym w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa publicznego;

8) podpisuje umowy i porozumienia, w tym umowy wynikajace z petnienia
funkcji panstwa gospodarza (HNS);

9) naktada na przewo’nika obowiazek zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego niezbednego na cele obronnosei 1 bezpieczenstwa panstwa —
wyk st. OC;

10) w razie potrzeby - tworzy i przygotowuje pod wzgledem organizacyjnym
i materiatowo-technicznym pododdziaty sluzby ratownictwa komunalnego -
wyk. st. ochrony srod.;

11) kontroluje podlegle jednostki ochrony zdrowia w zakresie przygotowan
obronnych 1 gotowosci do dziatan w sytuacjach zdarzen warunkujacych
wprowadzenie jednego z ustawowych stanéw nadzwyczajnych;

12) naklada obowiazek éwiadczen osobistyeh i rzeczowych na rzecz obrony kraju

w formie decyzji administracyjnej;

13) planuje, organizuje i prowadzi kontrole w zakresie wykonywania zadan
obronnych odpowiednio do zakresu swojej wlasciwosci rzecrowej
i finansowej;

14) dokonuje oceny stanu przygotowan obrony cywilnej;

15) opininje plany obrony cywilnej;

16) tworzy jednostki organmizacyjne obrony cywilnej;

17) planuje i zapewnia $rodki transportowe, warunki bytowe oraz pomoc
przedmedyczna, medyczng 1 spoleczng dla ewakuowane] ludnodei,
wyznacza zaklady opieki zdrowotne] zobowigzanc do udzielania pomocy
medycznej poszkodowanym w wyniku masowego zagrorenia Zycia
i zdrowia ludnosci oraz nadzoruje przygotowania tych zakladow do niesienia
tej pomocy;

18) zaopatruje organy i formacje obrony cywilnej w sprzet, érodki techniczne
i umundurowanic niczbedne do wykonywania zadan obrony cywilnej,
a takze zapewnia odpowiednic warunki przechowywania, konserwacji,
eksploalacji, remontu 1 wymiany tego sprzetu, Srodkéw technicznych
oraz umundurowania;

19) intcgruje sily obrony cywilngj oraz inne stuzby, w tym sanitarno-
epidemiologicyme i spoleczne organizacje ratownicze do prowadzenia akceji
ratunkowych oraz likwidacji skutkéw klesk zywiolowych 1 zagrozen
srodowiska;

20) inicjuje dzialalnosé naukowo-badawezyg 1 standaryzacyjng dotyczaca obrony
cywilnej;

21) kontroluje przygotowania [ormacji obromy cywilnej 1 ratownikow
do prowadzenia dziatan ratowniczych;

22) zabezpiccza warunki funkcjonowania Gminnego Zespolu Zarzadzania
Kryzysowego;

23) wdraza | zabezpiecza cigglos¢ wspoldzialania wszysikich jednostek
administracji samorzgdowej, organizacji pozarzadowych 1 spolecznych,
w warunkach wystapienia zdarzen warunkujacych wprowadzenie stanu
kleski zywiotowe]j na administrowanym terenie;
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24) monitoruje  stan  bezpieczefistwa na administrowanym  terenie,
dyspozycyjnos¢ 1 gotowodé  sit 1 drodkéw ratowniczych
oraz, wspomagajacych dziatania ratownicze;

25) planuje przedsiewzigcia z zakresu: monitorowania, zapobiegania, likwidacji
zagrozen i usuwania ich skutkéw oraz okresla zakres, formy i tryb realizacji
tych funkcji;

26) sprawuje meryloryczny nadzor w zakresie przygotowania do realizacji zadan
w warunkach wystapienia zdarzen warunkujacych wprowadzenie stanu
kleski zywiolowej, w jednostkach i komoérkach organizacyjnych
administracji samorzadowej na zasadach okreslonych w ustawach;

27) sprawuje nad«6r nad przygotowaniami obronnymi szkét i innych placowek
oswiatowych do funkcjonowania w warunkach Zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa parnistwa I w czasie wojny;

28) zapewnia niezbedne sily do doraznej pomocy w grzebaniu zmartych;

29) planuje i przeznacza rzeczy ruchome i inne przedmioty $wiadczen na
wyposazenie jednostek przewidzianych do militaryzacji i Jjednostek
zmilitaryzowanych na wniosek kierownikéw tych jednostek.



Zubyeznik Nr 2/0

do ZARZADZENIA Nr 33/10
Wojta Gminy Jezewo z dnia
1082010 ¢

Aneks nr 12 do Zarzadzenia Wojta Gminy Jezewo Nr 17/2003 z dnia 29.06.2003
T. w sprawic ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Jezewie,
w ktorym zawarte sy dodatkowe przedsiewzigoia i ezynnodel dla referatu
finanséw i samodziclnych stanowisk pracy w Urzedzic Gminy Jezewo
wynikajace zakresu dzialania dla referatu finansow i samodzielnych stanowisk
pracy w dziedzinie obronnodci panistwa w czasie pokoju z przypisaniem ich do
konkretnych osdb.




ZFalacznik Nr 2/1

do ZARZADZENIA Nr 33/10
Wajta Gminy Jezcwa 2 dnia
11.082000¢

1. Dodatkowy ZAKRES CZYNNOSC1 wynikajacy Z Zarzadzenia Nr 33/10
7z dnia 11.08.2010 r. Wojta Gminy Jezewo dla:
Skarbnika Gminy — Pani Lucji Jarowskiej

REFERAT FINANSOW
gkarbnik Gminy.
Pani Lucja Jarowska :

1) planuje érodki finansowe piezbgdne na pokrycie planowanych zadan

obronnych i obrony cywilnej, w fym zdan realizowanych W ramach

przygotowania Gtéwnego Stanowiska Kierowania w stale] siedzibie
i zapasowym migjscu pracy;

2) nadzoruje Sprawy wynikajace Z refundacji  wydatkdw obronnych
pokrywanych przez Wojewode;
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Zalacanik Nr 2/2

do ZARZADZENIA Nr 33/10
Wajta Gminy Jeiewo z dnia
11.08.2010 1

1. Dodatkowy ZAKRES CZYNNOSCI wynikajacy z Zarzadzenia Nr 33/10
z dnia 11.08.2010 r. Wajta Gminy Jezewo dla: 4
Kicrownika USC — Pani Marii Dombek : i

Kierownik USC i
Pani Maria Dombek: !

1) wspoétdziala z wiasciwymi jednostkami i komérkami organizacyjnymi shuzb
ochrony panstwa w zakresie realizacji zadan obronnych;
2) planuje zasady realizacji zadan podezas podwyzszania gotowosei obronnej
panstwa i na czas wojny w zakresie:
- obowigzku meldunkowego oraz trybu wydawania dowodéw
osobistych,
- rejestracji dokumentéw Urzedu Stanu Cywilnego i wydawania
dokumentow USC,
- ruchu cudzoziemcdow;
3) wspotdziata z WKU w zakresie:
- organizacyjnego przygotowania odtwarzania ewidencji wojskowej.

Woit
Mieczystaw Pikula’
-~ jl f:‘

Otrzymatam
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Zalacznik Nr 213
do ZARZADZENIA Nr 33/10
Wdjta Gminy Jezewo z dnda

11.08.2010 ¢

IIL, Dodatkowy ZAKRES CZYNNOSCI wynikajacy z Zarzadzenia Nr 33/10
z dnia 11.08.2010 r. Wéjta Gminy Jezewo dla:

samodzielnego stanowiska ds. obslugi Rady Gminy i ewidencji wojskowej —
Pani Teresy Moskal - Lemanczyk

Samodziclne stanowisko ds. obstugi Rady Gminy i ewidencji wojskowe;j.
Pani Teresa Moskal - Lemanczyk:

1) zawiadamia wojskowych komendantéw uzupemienn o pracownikach
podlegajacych obowiazkowi czynnej shuzby wojskowej, ktorzy:

- podlegaja kwalifikacji i dotychezas nie stawali do kwalifikaci,
jezeli w danym roku kalendarzowym koneza co najmniej dwadziescia
cztery lata zycia;

2) realizuje zadania zwigzane z rejestracja przedpoborowych i uczestniczy
w kwalifikacji wojskowej - stosownie do odrebnych ustalen;
3) wspotdziata z WK U w zakresie:
- organizacyjnego przygotowania odtwarzania ewidencji wojskowej.

Wojt
Mieczystaw Pikula

Otrzymatam



Zalyeenik Nr 2 /4

do ZARZADZENIA Nr 33/10
Wojta Gminy Jezewo 7 dnia
11.08.201071

IV. Dodatkowy ZAKRES CZYNNOSCI wynikajacy z Zarzydzenia Nr 33/10
z dnia 11.08.2010 r. Wéjta Gminy Jezewo dla:

samodzielnego stanowiska ds. kadrowo organmizacyjnych — Pani Teresy
Pundel '

Samodzielne stanowisko ds. kadrowo — organizacyjnych.

Pani Teresa Pundel:

2) planujc na okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i czas wojny odpowiednig obsadg¢ kadrows Urzedu oraz kierownicza
kadre jednostek organizacyjnych nadzorowanych;

?) koordynuje polityke kadrowa w zakresie obsady stanowisk
stuzbowych  zapewniajacych  przygotowanie oraz  sprawne
funkcjonowanie systemu kierowania;

3) zawiadamia wojskowych komendantéw uzupetnien o pracownikach
podlegajacych obowiazkowi czynnej stuzby wojskowej, ktorzy:

- posiadajg nadany: przydzial mobilizacyjny, pracowniczy
przydziat mobilizacyjny lub przydzial organizacyjno —
mobilizacyjny;

4) prowadzi sprawy zwiazane z aktualizacja ewidencji 0sob
zatrudnionych ~w  Urzedzie, podlegajacych powszechnemu
obowiazkowi stuzby wojskowej;

Wojt
Mieczystaw Pikunta -
e Nl
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Otrzymatam ;
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Zalacznik Nr 2/5

do ZARZADZENIA Nr 33/10
Widjla Gminy Jezewo 7 dnda
11.08.2010r

V. Dodatkowy ZAKRES CZYNNOSCI wynikajacy z Zarzadzenia Nr 33/10
z dnia 11.08.2010 r. Wéjta Gminy Jezewo dla:

samodziclnego stanowiska ds. ewidencji dzialalno$ci gospodarczej — Pani
Bozeny Kowalskiej

Samodzielne stanowisko ds. ewidencji dzialalnosei gospodarcze].
Pani Bozena Kowalska:

1) dokonuje analizy i mozliwosci dotyczacych okreslenia potrzeb w zakresie
zaopatrywania ludnodci w  artykuly konsumpcyjne w  warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczerstwa panstwa i czasie wojny
uwzgledniajac:

- ewakuacje ludnodci (przyjecie z ewakuacii),
- zawieszenie dziatalnosci placowek handlowych,
- dostawy dla sit zbrojnych;

2) opracowuje we wspdldziataniu z wlacicielami hurtowni, placéwek
handlowych i ustugowych plany funkcjonowania sieci sklepow, placowek
ustugowych oraz placéwek zbiorowego zywienia zapewniajacych
przettwanie  ludnosci w  warunkach  zewnetrznego zagrozenia
bezpieczefistwa paristwa i w czasie wojny.

Waijt
Mieczystaw Pikula
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Zulyeznik Nr 2/6

do ZARZADZENIA Nr 33/10
Wojta Gminy Jerewo z dnia
11.08.2010r

VI Dodatkowy ZAKRES CZYNNOSCI wynikajacy z Zarzadzenia Nr 33/10
z dnia 11.08.2010 r. Wéjta Gminy Jezewo dla:
samodzielnego stanowiska ds. OC — Pani Doroty Boguskiej

Samodzielne stanowisko ds. OC.

Pani Dorota Boguska:

1) prowadzi ewidencje wartoéci posiadanego przez Urzad sprzetu 1 wyposazenia
obrony cywilnej;

2) opracowuje procedury przekazywania informacji i1 decyzji na potrzeby
realizacji zadan obronnych;

3) gromadzi, analizuje i przechowuje informacje dotyczace obronnosci;

4) przygotowuje na okres zewnetrznego 1 wewnetrznego zagrozenia
bezpieczefistwa  panstwa, w tym w razie Wystapienia  dzialan
terrorystycznych, a takze na czas wojny Gléwne Stanowisko Kierowania
obejmujace w szczegblnosci przedsiewziecia w zakresie:

- opracowania  dokumentacji zwigzane] =z  przemieszczeniem
i zapewnieniem warunkéw finkcjonowania na Gléwnym Stanowisku
Kierowania w zapasowym micjscu pracy,

- organizacji ochrony budynkéw Glownych Stanowisk Kierowania w
stalej siedzibie i zapasowym miejscu pracy,

- zaopatrzenia logistycznego Gléwnych Stanowisk Kierowania w statej
siedzibic i zapasowym miejscu pracy, w tym: zorganizowania zywienia
i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku, zabezpieczenia medycznego,
transportu  obshugi techniczncj, pojazdéw i urzadzen technicznych oraz
zaopatrywania w materialy pedne i smary;

5) nadzoruje sprawy z zakresu organizacji i funkcjonowania Statego Dyzuru

na Giownym Stanowisku Kierowania w stalej siedzibie i ZApasOWYI miejscu

pracy;

6) przygotowuje transport samochodowy na potrzeby obronne paristwa,

aw szczegblnosel w zakresie:

- przygotowal do dostosowania i przekazywania pojazdow
samochodowych 1 maszyn na potrzeby sit zbrojnych,

- przygotowan do formowania transportu samochodowego na potrzeby
jednostek zmilitaryzowanych i formacji OC, zgodnie z ich etatami
oraz. normami i tabelami naleznogei,

- Pprzygotowania niezbgdnej ilosci stacjonarnych i polowych punktéw
dezaktywacji 1 odkazania srodkéw transporty samochodowego,

- przygotowania 1 przekazania, jednostkom wykonujacym przewozy,
niezbednych zajezdni i stacji obshugi i napraw pojazdéw mechani cznych
wraz z urzgdzeniami, maszynami i innym wyposazeniem,

- przygotowania komunikacji samochodowej w  celu ewakuacji
samochodowej;
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7) wapdldziata z Urzgdem Marszatkowskim w zakresie:

- aktualizacjii  wojewddzkiej  bazy  danych, obejmujgec)  instytucie
oraz przedsigbiorstwa przewozowe, jednostki zaplecza techniczno-
remontowego i zaopatrzenia w materialy pedne i smary - ktérych potencjat i
drodki mogy byé wykorzystywane do operacii transportowych na obszarze
wojewodziwa;

8) wspotdziala z Kujawsko-Pomorskim UW w zakresie:

- nakladania obowigzku $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony
przewidzianych do realizacji w razie ogloszenia mobilizacii 1w czasie
wojny, w tym udzielania informacji, wedhig posiadanych ewidencji, o stanie
nieruchomosci i rzeczy ruchomych mogacych byé przedmiotem $wiadczen
rzeczowych,

- przygotowania do dziafania skoncentrowanego transportu samochodowego:

9) wspéldziata z Kujawsko-Pomorskim Urzedem Wojewadzkim w Bydgoszezy oraz

Urzgdem Marszatkowskim w Toruniu w sprawie nadzoru dotyczacego
opracowania i vaktualniania planéw organizacji transportu samochodowego
uwzgledniajac:

- zadania w zakresie zaspakajania potrzeb przewozowych i
przetadunkowych w okresic mobilizacyjnego rozwinigeia sit zbrojnych oraz
w czasie wojny zgodnic z ustaleniami Ministra Obrony Narodowej,

- przewozy dla gospodarki narodowej ustalone w oparciu o potencjat
pozostajacy po zaspokojeniu potrzeb przewozowych sit zbrojnych:

10) wspéldziata 2z Wydzialem Spraw Obywatelskich i Migracji Kujawsko-
Pomorskiego UW w Bydgoszczy oraz. Urzedem Marszatkowskim W
Toruniu w zakresie planowania i wykorzystania §rodkéw transportowych oraz
wyznaczania tras przejazdu kurierdw i przewozu zohierzy rezerwy do migjse
przeznaczenia,

11) koordynuje przedsigwzigcia zwiazane z przygotowanicm zajezdni i myjni
transportu samochodowcego dla potrzeb odkazania transportu samochodowego;

12)  planuje srodki transportowe dla potrzeb ewakuacji ludnogci oraz dobr
kultury;

13)  opracowuje plany przygotowan publicznej i niepublicznej  stusby
zdrowia na potrzeby obronne Panstwa;

14) koordynuje zaopatrzenie osrodka pomocy spolecznej w zywnosé,  artykuly
sanitarne, wode, odzic7, artykuly pierwszej pomocy medycznej, poseiell, itp. jako
urupeinienie zasobow;

15) opracowuje wykaz kadry medycznej znajdujaccj sie na lerenie gminy:

16} organizuje na terenie Urzedu formacje obrony cywilnej oraz jej wyposazenie, a
takze szkolenie;

17) zajmuje si¢ organizacja szkolenia obronnego kadry kierowniczej Urzedu;

18) aktualizje system powiadamiania kadry kicrowniczej Urzedu na okres
zewngtrznego zagroZenia bezpieczenstwa panstwa, w tym w razie wystapienia
dziatafi terrorystycanych, a takze na czas wojny;

19) spotzadza umowy na wykonanie zadania przewozowcgo niezbednego na cele

obronnosci 1 bezpieczenstwa pafistwa;
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20) realizuje przedsigwzigeia dotyczace dorgezania kart powolunia, rozplakatowania
obwicszezen lub powolywania w inny sposob do czynnej shuzby wojskowej;

21) dokonuje unalizy potrzeb osobowych i rzeczowych 7Zwigzanych
z organizacjg i uruchomicniem dorgezania kart powolania, rozplakatowania
obwieszezen lub powolywania w inny sposéb do czynnej shuzby wojskowe;

22) sporzadza i wydaje decyzje o przeznaczeniu 0s6b do funkeji kuriera;

23) sporzadza i wydaje decyzje naktadajace obowiazek $wiadezen osobistych i
rzeczowych na rzeez. obrony kraju;

24) opracowuje wnioski oraz wezwania w sprawach $wiadczen rzeczowych;

25) sporzadza i aktualizuje zbiorcza ewidencje $wiadezen na rzecz obrony
w czasie pokoju oraz w razie ngloszenia mobilizacji i w czasic woiny;

26) wspildziata z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Kujawsko-
Pomoarskiego UW w Bydgoszezy w sprawie aktualizacji zbiorerej ewidencji
swiadczen na rzcez obrony na szezeblu wojewadziwa;

27) wspoldziata z WKU w zakresie:

- prowadzcnia "Akcji Kurierskiej",

- naktadania cbowigzku swiadezen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony,
w lym udzielania informacji, wedlug posiadanych ewidencji, o stanie
nieruchomosci i rzeczy ruchomych mogacych byé przedmiotem $wiadezen
rzcczowych;

28) opracowuje i aktualizuje dokumentacje obronng w szczegdInosci dotyezaca:

- zakresow deialania w dziedzinie obronnosci panstwa w czasie pokoju,

- planowania operacyjnego na okres zewngtrznego zagrozenia bezpieczefstwa
1w czasie wojny,

- regulaminu organizacyjnege Urzedu na ¢zas wojny,

- stalego dyzuru,

- warunkéw funkcjonowania na Gléwnym Stanowisku Kierowania w
stalej siedzibie 1 zapasowym miejseu pracy;

29) planuje zadania obronne zwigzane z osigganiem wyzszych stanéw gotowosci
obronnej panstwa,

30) nadzoruje wykonywanic przez podleghe jednostki organizacyjne zadaf obronnych w
tym dostaw, ustug i innyeh $wiadczen na rzecz sil zbrojnych;

31) przedstawia propozycje do wniosku Wajewody w zakresie uznania obiektéw  za
szczegblnie wazne dla bezpieczenstwa i obronnosci zmajdujacych sie we
wihasciwosci jednostek organdw samorzadu terytorialnego:

32) realizuje zadania wynikajace ze wspélpracy cywilno-wojskowej oraz
obowigzkow panstwa gospodarza na rzecz wojsk sojuszniczych;

33) planuje i koordynuje w jednostkach ochrony zdrowia przygotowania do dziatania w
warunkacl zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistva pafstwa i na czas
wojny, w tym zabezpieczenie potrzeb medycznych dla Sit Zbrojnych RP i wojsk
sojuszniczych;

34) uczestniczy w opracowywaniu i aktualizacji Wojewodzkiego Programu Mabilizacji
Gospodarki;

35) planuje, organizuje i realizuje szkolenia obronme;

36) planuje, organizuje i prowadzi kontrole w zakresie wykonywania zadan

obronnych odpowiednio do zakresu swojej wlasciwosci rzeczowej i
finansowej;
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37} dokonuje oceny stanu przygotowan obrony cywilnej:

38) opracowuje plany obrony cywilng;;

39) opracowuje i uzgadnia plany dziatania formacji QC;

40) organizuje 1 koordynuje szkolcnia oraz éwiczenia obrony cywilnej;

41) organizuje szkolenia ludnosci w zakresie obrany cywilnej;

42) przygotowuje i zapewnia dziatania systemu wykrywania i alarmowania oraz

syslemu wezesnego ostrzegania o zaprozeniach;

43) przygotowuje do dzialania jednostki organizacyjne obrony cywilnej;

44) wspolpracuje z terenowymi organami administracji wojskewcj;

45) opracowuje informacje dotyczace realizowanych zadan;

46) wspolpracuje z petnomocnikicm wojewody do spraw ratownictwa medycznego i z
tercnowymi organami administracji wojskowej w  zakresie dotyczacym
realizowanych zadan; '

47) organizuje szkolenia ratownikow odbywajacych zasadnicza stuzbe w obronic
cywilnej;

48) przygotowuje niczbgdne sily do doraznej pomocy w grzebaniu zmarlych;

49) opracowuje i aktualizuje plany reagowania kryzysowego na wypadek

zagrozen noszacych znamiona kleski zywiolowej;

30y planuje przedsigwzigela z zakresu: monitorowania, zapobiegania, likwidacji
Zagrozen i usuwania ich skutkdw;

51) wdraza, weryfikuje i aklualizuje baze danych niesbedng do zabezpieczenia
procesu koordynacji dzialan, realizowanych w warunkach wystapienia  zdarzen
warunkujacych wprowadzenie stanu klgski Zywiotowej:

52) opracowuje matcrialy analilyczno-sprawozdawcze z zakresu przygotowania,
organizagji i realizacji przedsiewzieé w warunkach wystapienia zdarzen
warunkujacych wprowadzenie stanu klgski zywiotowej;

53) wspdldziata z administracja zespolong i nie zespolona w zakresie oceny
zagrozen oraz technologii i taktyki dziafan realizowanych w warunkach

wyslapicnia zdarzefi warunkujacych wprowadzenie stanu klgski zywiotowe;;

54) opracowuje plany funkcjonowania plany lokalizacji polowych punktéw odkazania
odziezy;

35) prowadzi sprawy zwiazane z:

- reklamowaniem Zolierzy rezerwy od obowigzku pelnienia
czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,

- nadawaniem przydziatéw organizacyjno — mobilizacyjnych do
formacji Obrony Cywilnej;

56) zawiadamia wojskowych komendantéw uzupemien o pracownikach podlegajacych

obowigzkowi czynnej stuzby wojskowej, ktorzy:

- zostali przeznaczeni do wykonania $wiadezefi na rzecz
obrony, ktorych $wiadezeniobiorca sa Sity Zbrojne RP,

57) opracowuje plan ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego

i sytuacji kryzysowych, w szczegolnosci na wypadek:

- pozaru,

- powodzi, ulewy lub zalania z innych przyczyn,

- wichury

- katastrofy budowlancj, awarii technicznej, chemicznej,

- demonstracji i rozruchéw ulicznych, rabunku Iub aktu wandalizmu,
- ataku terrorystyczncgo,

- konfliktu zbrojnego;
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58) opracowuje ,,Gminny plan dystrybucji tabletek jodku potasu w przypadku
zdarzen radiacyjnych na terenie gminy Jezewo”.
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Falaczoik Nr2/7

do ZARZADZENIA Nr 33/10
Wajta Gminy Jezewo z dnia
11.08.2010 ¢

VII. Dodatkowy ZAKRES CZYNNOSCI wynikajacy 2z Zarzgdzenia
Nr33/10 zdnia 11.08.2010 r. Wéjta Gminy Jezewo dla:

samodzielnego stanowiska ds. ochrony $rodowiska, zagospodarowania
odpadow, ochrony p. pozarowej, gospodarki wodnej i drig — Pana Jerzego
Lemanczyka

Samodzielne stanowisko ds. ochrony Srodowiska, zagospodarowania odpadaw,
ochrony p. pozarowej, gospodarki wodnej i drég.
Pan Jerzy Lemaiiczyk:

1) wspo%dzn ata z Wojewodzkim Inspektoratem Ochrony Srodowiska w zakresic:
kontroli stanu §rodowiska w ramach zintegrowanego systemu pomiarow
ocen i prognoz,

- inicjowania dziatan tworzacych warunki zapobiegania nadzwyczajnym

zagrozeniom srodowiska,

- kontroli podmiotéw gospodarczych, ktdrych dziatalnosé moze stanowié

przyczyng powstawania nadzwyczajnych zagrozen srodowiska,
badania przyczyn powstania nadzwyczajnych zagrozeh rodowiska:

2) wspo}dﬂa{a w likwidacji skutkéw nadzwyczajnych zagrozen $rodowiska,

wspdlpracuje z wlasciwymi terytorialnic Regionalnymi Zarzadami Gospodarki

Wodne] w zakresie ostrzegania i alarmowania ludnosci zagrozone] zalewami

W razie awarli tam i zapdr zbiornikéw wodnych oraz uwzglednia ich wplyw na

zagroZenie powodziowe gminy;

3) wspéldziala z Urzedem Marszatkowskim w zakresie:

- Ustalania tras przewozu materialow mebezpzeoznych W sytuacjach
wystapienia na obszarze wojewddztwa zdarzen warunkujacych wprowadzenie
Jednego z konstytucyjnych stanéw nadzwyczajnych;

4) wspoldziata z Oddzialem Dyrekeji Generalnej Drog Krajowych i Autostrad

w Bydgoszezy w zakresie przygotowania drog dla potrzeb obrony pafistwa

(w tym zobowigzafi sojuszniczych) jak réwniez planowania i realizacji

przedsigwzie¢ ostony technicznej;

5) wspoldziala w aktualizacji wykazu drég o znaczeniu obronnym na terenie
wojewodztwa;

6) przygotowuje dokumenty zwigzane z organizacjg i zarzadzaniem ruchem na
drogach publicznych w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasic wojny oraz wspoldziata w tym przedmiocie 7 Wojewodzkim
Sztabem Wojskowym, Komenda Wojewodzka Policji i Oddziatem Dyrekeji
Generalnej Drog Krajowych i Autostrad w Bydgoszezy;

7) gromadzi i magazynuje rezerwy mobilizacyjne agregatow pradotworczych
w celu zabezpieczenia funkcjonowania urzadzef wodno-kanalizacyjnych,
w warunkach zewnglrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 wojny
w przypadku braku energii elektrycznej z sieci ogélnopanstwowej;
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8) opracowuje i aktualizuje plany zapewniajace funkcjonowanie: publicznych
uje¢ wody pitnej w warunkach specjalnych oraz przygotowanie ujec
awaryjnych, a takze ich ochrony przed skazeniami i zakazeniami;
9) na polecenie Wéjta tworzy i przygotowuje pod wzgledem erganizacyjnym
i materialowo-technicznym pododdzialy stuzby ratownictwa komunalnego;
10) planuje i zapewnia ochrong ujeé i urzadzer wodnych na wypadek zagrozenia
zniszczeniem;
11) zapewnia dostawy wody pitnej dla ludnosci i wyznaczonych zaktadéw
przemystu spozywczego oraz wody dla urzadzen specjalnych do likwidacji
skazen i do celéw przeciwpozarowych. '
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Zulyernik Nr 2/8

do ZARZADZENIA Nr 33/10
Wojta Gminy Jezewo 7 duia
11.08.2010 ¢

VI Dodatkowy ZAKRES CZYNNOSCI wynikajacy z Zarzadzenia
Nr33/10 zdnia 11.08.2010 r. Wjta Gminy Jezewo dla:

samodzielnego stanowiska ds. rolnictwa, obrotu gruntami — Pani Hanny
Skrobiszewskicj

Samodzielne stanowisko ds. rolnictwa, obrotu gruntami.

Pani Hanna Skrobiszewska:

1) programuje na okres wojny produkcje roslinng i zwierzeca z
uwzglednieniem rozdziclnictwa $rodkéw produkci;

2) nadzoruje ochrong plodéw rolnych, produktéw spozywezych,
zwierzat gospodarskich i pasz przed skazeniami;

3) koordynuje  przedsigwzigeia  jednostek gospodarczych
przygotowujacych bazg techniczng skupu i kontraktacji do dzialania
W warunkach wojennych oraz wiazaca baze surowcows z zakladami
przetworczymi przemystu rolno — SPOZYWCZEgo,

4) planuje prredsigwziecia zwigzane z przejsciem na wojenny system
skupu ptodéw rolnych, zwierzat gospodarskich i pasz;

5) przygotowuje do dziatania shuzby weterynaryjne w zakresie zadah

wynikajacych z przepiséw o obronie cywilnej;

6) planuje i koordynuje tworzenie punktéw zabiegow

weterynaryjnych, grzebowisk i punktéw utylizacji padlych zwierzat;

7) planuje i zapewnia ochrone ptoddw rolnych i zwierzat

gospodarskich oraz produktéw zywnosciowych i pasz.

Wojt
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Zatacznik Nr 2/9

do ZARZADZENIA Nr 33/10
Wéjta Gminy Jezewo z dnia
11.08.2010 ¢

IX. Dodatkowy ZAKRES CZYNNOSCI wynikajgcy z Zarzadzenia Nr 33/10
Z dnia 11.08.2010 r. Wéjta Gminy Jezewo dla:

samodziclnego  stanowiska ds. budownictwa i zagospodarowania
przestrzennego — Pani Elzbiety Krainskiej

Samodzielne stanowisko ds. budownictwa i zagospodarowania przestrzennego.
Pani Elzbieta Kraifnska: '

1) uwzglednia w zagospodarowaniu przestrzennym potrzeby obronnosdci
i bezpieczefistwa panstwa uwzgledniajac w szczegolnodei problematyke
zwiazana z:

- przygotowaniem i przeciwdziataniem zagroZeniom zewnetrznym,
a zwiaszcza agresji militarnej,

- pizygotowaniem i przeciwdziataniem zagroZeniom wewnetrznym,
a zwlaszeza zagrozeniom bezpieczenstwa i porzadku publicznego,
katastrofom i klgskom zywiolowym oraz zagrozeniom gospedarczym
i ekonomicznym;

2) uwzglednia potrzeby obronnosci i bezpieczefstwa panstwa w studium
uwarunkowar i kierunkéw zagospodarowania gminy;

3) wspoldziata z wlasciwymi organami wojskowymi i bezpieczeristwa panstwa
zglaszajacymi potrzeby, o ktérych mowa w punkcie 112 w zakresie:

- opiniowania projektu  studium  uwarunkowadn i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego gminy,

- uzgadniania  projektu  miejscowego planu  zagospodarowania
przestrzennego 1 projektu planu zagospodarowania przestrzennego
wojewodziwa;

4) uzgadnia micjscowy plan zagospodarowania przestrzennego z wojewoda,
zarzadem wojewddztwa, zarzadem powiatu w zakresie odpowiednich zadan
rzadowych i samorzadowych;

5) prowadzi sprawy zwigzane z ochrona infrastruktury urzadzen geodezyjnych
dla potrzeb w zakresie obronnosci;

6) prowadzi mapy prognoz i zniszezefl infrastruktury urzadzen geodezyjnych
dla potrzeb w zakresie obronnosci;

7) podejmuje dziatania w zakresie utrzymania i odbudowy infrastruktury
komunalnej i technicznej na obszarze gminy w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpicczenstwa panstwa i w czasie wojny;

8) typuje obiekty mozliwe do wykorzystania dorafnego przez organizacje
pomocy spofecznej w sytuacjach  zdarzen warunkujacych wprowadzenie
Jjednego z ustawowych stanéw nadzwyczajnych;

9) przygotowuje i organizuje ewakuacje ludnosei na wypadek powstania
masowego zagrozenia dla Zycia i zdrowia na znacznym obszarze;

10) planuje i nadzoruje uzytkowanie budowli ochronnych oraz ich konserwacje,
remonty i modernizacje w budynkach komunalnych;
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11) opracowuje i aktualizujc plany przygotowania budowli ochronnych
w istniejacych i nowo wznoszonych budynkach i budowlach budownictwa
komunalnego;

12) organizuje zakwaterowanie ludnodci przybylej w ramach ewakuacji
lub pozbawionej miejsca zakwaterowania.

13) przygotowuje na okres zewnetrznego i wewnetrznego  zagrozenia
bezpieczenstwa pafistwa, w tym w razie wystapienia  dziatan
terrorystycznych, a takize na czas wojny Glowne Stanowisko Kierowania
obejmujace w szczegdlnodei przedsiewziecia w zalcresu.

- przygotowania ukry¢.
Wajt
Mieczystaw Pikula
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Zatgeznik Nr 2/10

do ZARZADZENIA Nr 33/10
Wojta Gminy Jeiewo z dnia
11.08.2010 ¢

X. Dodatkowy ZAKRES CZYNNOSCI wynikajgey z Zarzadzenia Nr 33/10
z dnia 11.08.2010 r. Wéjta Gminy Jezewo dla:

samodzielnego stanowiska ds. zamowien publicznych oraz gospodarki
komunalnej i mieszkaniowej — Pana Romana Zagorskiego

Samodzielne stanowisko ds. zaméwien publicznych oraz gospodarki komunalnej

i mieszkaniowej.

Pan Roman Zagorski:

1) opracowuje zalozenia dotyczace zaopatrywania ludnogci w cieplo, encrgie
elektryczna oraz paliwa gazowe w warunkach nadzwyczajnych.

Wajt
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Zalgeznik Nr 2/11

do ZARZADZINIA Nr 33/10
Wajta Gminy Jezewo z dnia
11.08.2010 r

XI. Dodatkowy ZAKRES CZYNNOSCI wynikajacy z Zarzadzenia Nr 33/10
z dnia 11.08.2010 r, Wéjta Gminy Jezewo dla:

samodzielnego stanowiska - pelnomocnika ds. ochrony informa cji
niejawnych, insp. bezp. teleinformatycznego i administratora BIP

—~ Pana Macieja Pikuly

Samodzielne stanowisko - pelnomocnik ds. ochrony informacii niejawnych, insp.
bezp. teleinformatycznego i administrator BIP.

Pan Maciej Pikula:

1) przekazuje informacje i decyzje wg priorytetéw ustalonych przez Wita;

2) na polecenie Wéjta i w zakresie przez niego ustalonym - wspdtdziata
z wojewody W zakresie wykorzystania prasy, radia i telewizji w razie
wystapienia zdarzen warunkujacych wprowadzenic jednego z ustawowych
stanow nadzwyczajnych;

3) publikuje i przekazuje zarzadzenia porzadkowe w celu zapewnienia
bezpieczenstwa i porzadku publicznego w razie wprowadzenia jednego z
ustawowych standéw nadzwyczajnych;

4) tworzy systemy organizacyjne i techniczne na potrzeby informowania,
ostrzegania i powiadamiania o zdarzeniach i podjetych decyzjach
dotyczacych spraw obronnych;

5) opracowuje i przekazuje do rozpowszechnienia informacje na temat
sytuacji kryzysowych, ktére dotyczy¢ beda oséb niepetnosprawnych, dzieci
1 cudzoziemcdw;

6) propaguje humanitarne idee w zakresie bezpieczefistwa i ochrony ludnoéei;

7) wdraza i utrzymuje w gotowosci systemy techni czno-infotrmatyczne
wspomagajace proces podejmowania decyzji, monitorowania zagrozes
oraz powiadamiania i alarmowania ludnosci;

8) opracowuje procedury przekazywania informacji i decyzji na potrzeby
realizacji zadan obronnych.

9) wspotdziala z wlasciwymi jednostkami i komérkami organizacyjnymi stuzb

ochrony pafistwa w zakresie rcalizacii zadan obronnych;

10) przygotowuje procedury w przypadku wprowadzenia stanu wyjatkowego

1 wojennego w zakresie:
- egzekwowania dodatkowych obosirzen dotyczacych ochrony
informacji niejawnych,
- zabezpieczenia posiadanych sSrodkéw  facznodci, systemoéw
informatycznych oraz urzqdzen poligraficznych;
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11) przygotowuje mna okres zewnetrznego 1 wewnetrznego zagroZenia
bezpicczenstwa panstwa, w  tym  w  razic wysigpicnia dzialan
terrorystycznych, a takze na czas wojny Gidwne Stanowisko Kierowania
obejmujgce w szezegdlnosei przedsigwzigeia w zakresie:

- wyposazenia budynkéw Gléwnego Stanowiska Kierowania w stalej
siedzibie 1 zapasowym miejscu pracy w sprzet i srodki  laczmosci,
niezalezne od zrodla energi elektrycznej, niezbedne urzadzenia techniczne
oraz $rodki do pracy i odpoczynku,

- przygotowania sit i Srodkéw do rozwinigcia i odtwarzania systemu
tacznodci oraz prowadzenia akcji ratunkowych;

12) =zaspokaja potrzeby dotyczace funkcjonowania obronnych systemdw
faczmosci, w szczegdlnosci na stanowiskach kierowania poprzez:

- precyzowanie potrzeb w zakresie tqcznoscei,

- wytypowanic o0séb odpowiedzialnych za planowanie, wdrazanie,
zarzadzanie i eksploatacje obronnych systemow tacznosci,

- wykonywanie inwestycji;

13) wspdldziala z Wydzialem Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego
Kujawsko — Pomorskiego UW w zakresie potrzeb, planowania,
organizowania i realizacji przedsigwzig¢ zwigzanych z przygotowaniem
systemdw lacznosci stanowisk kierowania;
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Lalycznik Nr 3

do ZARZADZENIA Nr 33/10
Wajta Gminy Jezewo z dnia
11.082010r

Zadania, ktérych wykonawes jest Wéjt Gminy Jezewo.

1) ustala priorytety w zakresie przekazywania informacji i decyzji — wykonawca
st. BIP ;

2) wspdldziata z wojewoda w zakresie wykorzystania prasy, radia i telewizji
w razie wystapienia zdarzei warunkujacych wprowadzenie jednego
z ustawowych standw nadzwyczajnych — wykonawca st. BIP,

3) koordynuje przygotowania  oraz uzgadnia =z kierownictwem
mediéw zasady przckazywania opinii publicznej prewencyjno —

szkoleniowych blokdw informacyjnych;

4) organizuje ewakuacje pracownikéw Urzedu w sytuacjach zagrozen;

5) zapewnia na okres zewneirznego zagrozenia bezpieczetistwa panstwa i czas
wojny odpowiednig obsadg kadrowa Urzedu oraz kierowniczg kadre jednostek
organizacyjnych nadzorowanych;

6) nadzoruje przedsigwzigcia dotyczace aktualizacji planow, realizacji zadan
obronnych i obrony cywilnej Urzedu jako zakladu pracy, a w szczegdlnosel w
zakresie:

- aktualizacji ewidencji osob zatrudnionych w  Urzedzie
podlegajacych powszechnemu obowigzkowi shuzby wojskowej —
wyk. st. ds. kadrowo — organizacyjnych,

- organizoewania szkolenia obronnego kadry kierowniczej Urzedu —
szkolenia organizuje st. ds. OC,

- biezacej aktualizacji systemu powiadamiania kadry kierowniczej
Urzedu na okres zewngtrznego zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa,
w Lym w razie wystapienia dzialan terrorystycznych, a takze na czas
wojny - wykonuje st. ds. OC;

7) wydaje akty normatywno — prawne zgodnie z obowiazujacym stanem
prawnym w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa publicznego;

8) podpisuje umowy i porozumienia, w tym umowy wynikajace z pelnienia
funkcji panstwa gospodarza (HNS);

9) naktada na przewoznika obowiazek zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego niczbgdnego na cele obronnogei 1 bevpieczenstwa panstwa —
wyk st. OC;

10) w razie potrzeby - tworzy i przygotowuje pod wzgledem organizacyjnym
1 materiatowo-technicznym pododdzialy shizby ratownictwa komunalnego -
wyk. st. ochrony érod.;

11) kontroluje podlegle jednostki ochrony zdrowia w zakresie przygotowan
obronnych i gotowosci do dziatah w sytuacjach zdarzen warunkujacych
wprowadzenic jednego = ustawowych standw nadzwyczajnych;

12) naktada obowigzek $wiadezen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony kraju

w formie decyzji administracyjnej;
13) planuje, organizuje i prowadzi kontrole w zakresie wykonywania zadan
obronnych odpowiednio do =zakresu swojej whadciwosei rzeczowej
1 finansowej;
|4) dokonuje oceny stanu przygotowan obrony cywilnej;

tie
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15) opiniuje plany obrony cywilnej;

16) tworzy jednostki organizacyjne obrory cywilnej;

17) planuje i zapewnia srodki transportowe, warunki bytowe oraz pomoc
przedmedyczng, medyczna i spoleczng dla ewakuowanej ludnosci,
wyznacza zaklady opieki zdrowotnej zobowigzane do udzielania pomocy
medycznej poszkodowanym w  wyniku masowego zagrozenia Zycia
i zdrowia ludnosci oraz nadzoruje przygotowania tych zakladéw do niesienia
tej pomocy;

18) zaopatruje organy i formacje obrony cywilnej w sprzet, érodki techniczne
i umundurowanie niezbedne do wykonywania zadan obrony cywilnej,
a takze zapewnia odpowiednie warunki przechowywania, konserwacji,
eksploatacji, remontu i wymiany tego sprzetu, srodkéw technicznych
oraz umundurowania;

19) integruje sily obrony cywilnej oraz imne stuzby, w tym sanitarno-
epidemiologiczne i spoteczne organizacje ratownicze do prowadzenia akeji
ratunkowych oraz likwidacji skutkéw klesk zywiotowych i zagrozed

srodowiska;
20) inicjuje dzialalnosé naukowo-badawcza i standaryzacyjna dotyczacg obrony
cywilnej;

21) kontroluje przygotowania formacji obrony cywilnej 1 ratownikow
do prowadzenia dziatan ratowniczych;

22) zabezpiecza warunki funkcjonowania Gminnego Zespolu  Zarzgdzania
Kryzysowego;

23) wdraza i zabezpiecza ciaglo§é wspéldzialania wszystkich jednostek
administracji samorzadowej, organizacji pozarzadowych i spotecznych,
w warunkach wystapienia zdarzedi warunkujacych wprowadzenie stanu
klgski zywiotowe]j na administrowanym terenie;

24) monitoruje  stan  bezpicczenstwa na administrowanym  terenie,
dyspozycyjnos¢ i  gotowos¢ sit i  drodkéw  ratowniczych
oraz wspomagajacych dziatania ratownicze;

25) planuje przedsigwzigeia z zakresu: monitorowania, zapobiegania, likwidacji
zagroZen i usuwania ich skutkéw oraz okrela zakres, formy i tryb realizacji
tych funkeji;

26) sprawuje merytoryczny nadzor w zakresie przygotowania do realizacji zadan
w warunkach wystapienia zdarzed warunkujgcych wprowadzenie sianu
kleski zywiolowej, w jednostkach i komérkach organizacyjnych
administracji samorzadowe] na zasadach okreslonych w ustawach:

27) sprawuje nadzér nad przygotowaniami obronnymi szkét i imych placéwek
oswiatowych do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa pafistwa i w czasie wojny;

28) zapewnia niczbgdne sity do doraznej pomocy w grzebaniu zmartych;

29) planuje 1 przeznacza rzeczy ruchome i inne przedmioty $wiadczeft na
wyposazenie jednostek przewidzianych do militaryzacjii i jednostek
zmilitaryzowanych na wniosek kierownikéw tych j'éﬂqéstek.
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Zatgeznik Nr 9
do ZARZADYZENIA Nr 33/10
Wajta Gminy Jezewo z dnia

11.08.2010 ¢

ZAKRES DZIALANIA

w dziedzinic obronnosci paiistwa w czasie pokoju dla kierownikéw
jednostek organizacyjnych.

L Przedsigwziecia wspélne.

§ 1.1. Kierownicy jednostek orgaﬁizacyjnych wykonujg przedsiewziecia

1 czynnosci w dziedzinie obromnodci pafstwa w czasie pokoju w zakresie
ustalonym przez Wojta Gminy Jezewo w ramach powszechnego obowigzku

obrony, a w szczegblnosci:

2. W zakresie wspotdzialania:

1) wspotdziataja z Wéjtem Gminy Jezewo oraz kierownikami innych jednostek
organizacyjnych w realizacji zadan obronnych majacych na celu zapewnienie
optymalnych warunkéw do ich realizacji i obejmujacymi:

a) wymiang do$wiadczen i informacji dotyczacych planowania i realizacji
zadan obronnych,

b) uzgadnianie dziatai dotyczacych planowania i realizacji zadafi obronnych
realizowanych na tym samym szczeblu decyzyjnym,

¢) inicjowanie i podejmowanie wspdlpracy o charakterze regionalnym,

d) integrowanie wysitkéw i wspdlprace w zakresie wykorzystania bazy
materialowej, ushugowej i szkoleniowej.

2) wspoluczestnicza w realizacji zadan dotyezacych:

a) zabezpieczenia potrzeb sit zbrojnych,

b) wsparcia pafstwa gospodarza HNS (Host Nation Support) udzielanego
sitom sojuszniczym — stacjonujacym lub przemieszczajacym sie na
obszarze gminy w czasie pokoju, zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa lub w czasie woiny,

¢) zabezpieczenia sit i srodkéw niezbednych do zapewnienia procesu
koordynacji i kierowania dziataniami o charakterze obronnym
w warunkach wprowadzenia na terenie gminy jednego z ustawowych
standw nadzwyczajnych.



3. W zakresie spraw ogdlnoobronnych:

1) opracowuja i utrzymujg w statej aktualnogei:

a) ,,Zakresy dziatania w dziedzinie obronnosci panstwa w czasie
pokoju”,

b) dokumentacje dotyczacs osiagania wyzszych standw gotowosci
obronnej panstwa,

¢) szczegotowe plany zapewniajace realizacje — w procesie osiggania
wyzszych standw gotowo$ci obronnej padstwa — zadan operacyjnych
przewidzianych do realizacji w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, '

d) dokumentacij¢ stalego dyzuru,

e) ,.,Regulamin organizacyjny jednostki na czas wojny”, w tym strukture
organizacyjna jednostki na czas wojny,

f) pozostale plany i dokumenty majace wplyw na realizacje zadari
obronnych w czasic pokoju, podczas osiagania wyzszych standw
gotowosci obronnej panstwa, w tym wystepowania zamachéw
terrorystycznych i w czasie wojny;

2) realizujq nalozone zadania w zakresie:

a) planowania operacyjnego, obejmujace przedsicwziecia planistyczne,
dotyczace w szezegolnodei funkcjonowania jednostki w warunkach
zewnglrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i w czasie wojny,

b) szkolenia obronnego kadry kierowniczej i pracownikéw jednostki;

3) podejmujg czynnosci zwiazane 7 nadzorem i kontrolg terminowego
1 prawidlowego wykonywania zadan obronnych w jednostce,

4) opracowujg, analizy i sprawozdania z wykonania zadan w zakresie obronnosci
na zasadach i trybic ustalanym w wytyeznych Wojewody Kujawsko-
Pomorskiego w sprawie planowania, organizacji i realizacji zadan obronnych,
ochrony ludnosci oraz z zakresu zarzadzania i reagowania kryzysowego na
lata 2005-2010,

5) wykonujg zadania i czynnoéei zwiazane z organizacja tajemnicy pafistwowej
L stuzbowej zgodnie z ustawa z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji
nicjawnych (t. j. Dz.U. z 2005 roku Nr 196, poz.1631 z poZn. zm.),

6) wykonujg inne zadania obronne wyniksjace z otrzymywanych decyzji,
zarzadzen oraz wytycznych ustalonych przez Wojta Gminy Jezewo,



4. W zakresie zagadnien gospodarczo — obronnych:
1) planujg przedsigwzigcia inwestycyjne shuzace ochronie zatég pracowniczych
1 ludnosci przed skutkami oddzialywania czynnikéw razenia.

5. W zakresie ochrony ludnosci:

1) wspotdzialajg z Wojtem Gminy Jezewo oraz kierownikami innych
jednostek organizacyjnych przy opracowaniu i aktualizowaniu planéw obrony
cywilnej, planow postgpowania awaryjnego oraz innych dokumentow
dotyczacych przygotowania i dziatania OC;

2) opracowuja i utrzymuja w stalej aktualnosei:
a) zakladowe plany obrony cywilnej,
b) plan ewakuacji stosownie do przyjetych zagrozen ,
¢) plany zapewniajace funkcjonowanie urzgdzen do likwidacji skazen,
d) plany istniejgcych i czgdciowo przygotowanych budowli ochronmych;

3) wspoldziataja w wykonywaniu zadan obronnych i OC z innymi jednostkami
w przypadkach nakazanych do wydzielenia sit i $rodkéw celem organizacii
formacji OC oraz innych zadan okreslonych odrebnymi przepisami;

4) prowadzg dziatalno$¢ popularyzacyjna w zakresie obrony cywilnej wéréd
stanu osobowego jednostki;

5) zapewniajg odpowiednie magazyny na sktadowanie i przechowywanie
sprzetu OC dla formacji obrony cywilnej i zatogi oraz prowadza wiasciwg
jego eksploatacje, rotacje i remont;

6) przygotowujq i zapewniaja;
a) mozliwos¢ ukrycia stanu osobowego,
b) przygotowuja i zapewniajy dzialanie elementéw systemu wykrywania
1 alarmowania;
7) organizujq i realizujg szkolenia i éwiczenia z zakresu obrony cywilnej
i powszechnej samoobrony;

8) realizuja pozostate przedsigwziecia w zakresie obrony cywilnej ustalone
przez szeféw OC.

0. W zakresie politvki informacyinej:
1) ustalajg priorytety w zakresie przekazywania informacji i decyzji
dla stanu osobowego,
2} gromadza, analizujg i przechowuja informacje dotyczace obronnosci;

A
2



3) tworza systemy organizacyjne oraz techniczne na potrzeby informowania,
ostrzegania i powiadamiania o zdarzeniach, a takze podjetych decyzjach
dotyczacych spraw obronnych.

7. W zakresie polityki kadrowej, funkcjonowania i organizowania pracy:

1) prowadza polityke kadrowa w zakresie obsady stanowisk stuzbowych
zapewniajacych przygotowanie oraz sprawne funkcjonowanie systemu
kierowania;

2) planujg i zapewniaja na okres zewnetrznego zagroZenia bezpieczenstwa
panstwa i wojny odpowiednig obsade kadrowa;

3) zawiadamiajq wojskowych komendantéw uzupelnien o pracownikach
podlegajacych obowigzkowi czynnej shuzby wojskowej, ktorzy:

a) posiadajq nadany: przydzial mobilizacyjny, pracowniczy przydziat
mobilizacyjny lub przydziat organizacyjno-mobilizacyiny,

b) zostali przeznaczeni do wykonywania §wiadczen na rzecz obrony,
ktorych Swiadczeniobiorca sa, Sity Zbrojne RP,

¢) podlegaja kwalifikacii i dotychczas nie stawali do poboru, jezeli w
danym roku kalendarzowym koricza co najmniej dwadziescia
cztery lata zycia;

4) prowadzg sprawy zwigzane z reklamowaniem zolnierzy rezerwy od
obowiazku pehienia czynnej shizby wojskowej w razie ogloszenia
mobilizacji i w czasie wojny;

5) realizuja Swiadczenia osobiste i rzeczowe na rzecz obrony kraju natozone
na jednostke w formie decyzji administracyjne;;

6) prowadza sprawy z zakresu organizacji i funkcjonowania Stalego
Dyzuru;

7) organizuja ewakuacje pracownikow w sytuacjach wystepowania
Zagrozen;

8) organizujg system powiadamiania kadry kierowniczej 1 pracownikéw na
okres zewnetrznego i wewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa,
w tym w razie wystapienia dzialan terrorystycznych, a takze na czas
waojny.

8. W zakresie organizacyjno-prawnym:

1) wydajg akty normatywno-prawne zgodnie z obowiazujgeym stanem
prawnym  koordynujace w  jednostce realizacje  zadan
w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa publicznego;

2) zawieraja umowy 1 porozumicnia dotyczace realizacji zadah
obronnych.



9, W zalaesie spraw finansowych:

1) planuja érodki finansowe niezbedne na pokrycie planowanych zadan
obronnych i obrony cywilnej;

2) prowadza ewidencjg¢ wartofci posiadanego sprzetu obronnego
1 wyposazenia obrony cywilnej.

10. W zakresic ochrony informaeiji niejawnych:

1) wspdlidzialaja z  wlasciwymi  jednostkami 1  komérkami
organizacyjnymi stuzb ochrony panstwa w zakrcsic realizacji zadan
obronnych;

2) Przygotowujg procedury w przypadku wprowadzenia standw

nadzwyczajnych w zakresie:
a) egzekwowania dodatkowych obostrzen dotyczacych ochrony
informacji nigjawnych,
b) zabezpieczenia posiadanych $rodkéw lacznodel, systemdw
informatycznych oraz urzgdzen poligraficznych.



IL. Przedsigwzigcia i czynnosci dla poszczegolunych jednostek.

§ 21. Obok c¢zynnodci wymienionych w § 1 kierownicy jednostek
organizacyjnych w dziedzinie obronno$ci panstwa w czasie pokoju planuja
i realizuja zadania obronne w jednostkach z uwzglednieniem profilu dzialania:

2. Jednostki w dziale o$wiaty:
(Szkota Podstawowa w Czersku Swieckim, Zespot Szhoél w Jezewie, Szkola
Podstawewa w Kraplewicach, Stkeln Podstawowa w Laskowicach, Gimnagium w
Laskowicach, Prredszkole Samorzqdowe w Laskowicach)
a) opracowuja plany i innc dokumenty okreslajace lormy i zasady
funkcjonowania swoich placowek w warunkach zcwnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasic wojny,
b) dokonuja analizy potrzeb kadrowych w swoich jednostkach pod katem
prowadzenia dzialalnogci dydaktyczno-wychowawczej przewidzianej
do realizacji w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny, .
¢) bilansuja potrzeby w sferze owiaty 1 wychowania oraz mozliwosci ich
zaspokojenia, wynikajace z analizy zagrozefi prognozowanych na obszarze
gminy,
d) okreslaja zasady funkcjonowania placéwek wychowania przedszkolnego
i szkdt w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczensiwa pafistwa
i w czasie wojny, zasad ksztalcenia i wychowania, a takze opicki nad dzicémi
i mlodzieza w warunkach wydluzonego czasu pracy rodzicodw, realizujacych
zadania z zakresu bezpicezenstwa 1 obronnosei panistwa,
&) planuja przedsigwzigcia zwiazane z ewentualnym zawicszenicm
dziatalnosei szkét i innych placéwek oswiatowo - wychowawczych,
dostosowuja plany zajgé edukacyjnych i wychowawezych do potrzeb
adekwatnych zagrozen,
D) planuje przedsiewziecia zwigzane z ewakuacja przedszkola
w Laskowicach,
2) planuja na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych
organizacje zastgpezej sieci szkol, w tym réwniez dla uczniéw ewakuowanych
7 innych rejonow zagrozonych,
h) realizuja przedsi¢wziecia zapewniajace przekazanie obiektow na cele
obronne oraz przyjecia obiektdw przekazywanych do wykorzystania w systemie
odwialy 1 wychowania,
1) planuja obickty sportowe do wykorzystania w celu tymezasowcego
rozmieszczenia i zakwaterowania ludnoéci na wypadck konfliktu zbrojnego
i sytuacji kryzysowych,
1) planuja zasady organizacji i funkcjonowania w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny swoich bibliotek,
k) scisle wspdlpracujg z Wojtem Gminy Jezewo w dziedzinie przedsigwzigd
dotyczgeyeh obronnosei. =




Otrzymatam / otrzymalem Zarzadzenie Nr 33/2010 WOITA GMINY EZEWO 7 DNIA 11
sierpnia 2010 r.

W sprawie:

ustalenia zakresu dziatania w dziedzinie obronnodcei pafstwa w czasic pokoju dla referatu
finansow 1 samodzielnych stanowisk pracy w Urzedzie Gminy Jezewo oraz dla gminnych
jednostek organizacyjnych, a takze aneksu nr 12 do Zarzadzenia Wojla Gminy Jezewo Nr
17/2003 z dnia 29.06.2003 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Jezewic wraz z ,Zakresem dzialania w dziedzinie obronnodei pafistwa w czasie
pokaju dla kierownikow jednostek organizacyjuych,
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3. Gminna Przychodnia w Jezewie:
Planuje i realizujc zadania dotyczace obronnosci w zakresie:

a) dwiadczenia ustug medycznych ludnosci poszkodowanej w  wyniku
atakéw terrorystycznych i innych sytuacjach kryzysowych,

b} dzialania lecznictwa otwartego,
¢) okredlenia minimum norm i wskaznikéw zatrudnienia,
d) postepowania w przypadku zdarzenia radiacyjnego,

¢) prowadzenia ewidencji i sprawozdawczosci medyczne] w warunkach
masowych strat,

f) planowania 1 organizacji oddziatdw pierwszej pomocy medycznej
oraz zabezpieczenia medycznego ewakuowanej ludnosci,

g) realizacji szkolenia specjalistycznego 2z personelem medycznym,
przygotowania go do dzialaf w sytuacjach zewnetrznego i wewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,

h) wspélpracy z Wéjtem Gminy Jezewo w dziedzinie Obronnosci. ~

Otrzymalam / otrzymalem Zarzadzenie Nr 33/2010 WOJTA GMINY EZEWO Z DNIA 11
sierpnia 2010 r. : ]

W sprawie;

ustalenia zakresu dzialama w dziedzinie obronnodci panstwa w czasie pekoju dla referatu
finansow 1 samodzielnych stanowisk pracy w Urzedzie Gminy Jezewo oraz dla gminnych
jednostek organizacyjnych, a takze aneksu nr 12 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Jezewo Nr
17/2003 z dnia 29.06.2003 r. w sprawic ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Jezewie wraz z ,Zakresem dzialania w dziedzinie obronnosci pafistwa w czasie
pokoju dla kierownikéw jednostele organizacyjnych.



7
4, Gminny Oérodek Pomocy Spolecznej:

a) tworzy warunki organizacyjne funkcjonowania pomocy spoleczncj w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

b) typuje obickty mozliwe do wykorzystania doraZnego przez organizacje
pomocy spotecznej w sytuacjach zdarzefs warunkujacych wprowadzenia jednego
z ustawowych stanow nadzwyczajnych,

¢) prowadzi bazg danych o szpitalach, osrodkach zdrowia, transporcie
i wolontariacie medycznym, instytucjach i organizacjach zaplanowanych do
dostarczenia niezbednych $rodkéw 1 artykuldw dla poszkodowanej ludnosci na
terenie wojewoOdztwa — mozliwych do wykorzystania w  czasic  prowadzenia
akcji ratowniczych lub sytuacji kryzysowych,

d) wspolpracuje z Wojtem Gminy Jezewo w zakresie realizacji zadan
obronnych. ; Pl

Otrzymalam / otrzymalem Zarzadzenie Nr 33/2010 WOJTA GMINY CZEWO 7. DNIA 11
sierpmia 2010 1.

W sprawie:

uslalenia zakresu dzialania w dzicdzinic obronnosci paistwa w czasie pokoju dla referatu
finanséw i samodzielnych stanowisk pracy w Urzedzie Gminy Jezewo oraz dla gminnych
jednostek orpanizacyjnych, a takze ancksu nr 12 do Zarsgdzenia Wojta Gminy Jezewo Nr
17/2003 =z dnia 29.06.2003 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Utrzedu
Gminy w Jesewie wraz z ,Zakresem dzialania w dziedzinic obronnosel panstwa w czasie
pokoju dla kierownikow jednostck organizacyjnych.
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5. Gminna Biblioteka Publiczna w Jezewie:

a) planuje zasady organizacji i funkcjonowania w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa i w czasie wojny bibliotek publicznych
(w Jezewie i w Laskowicach),

b) wspolpracuje z Wojtem Gminy Jezewo w zakresie realizacji zadah
obronnych. I
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Otrzymatam / otrzymatem Zarzadzenie Nr 33/2010 WOITA GMINY EZEWO Z LJNIA 11
sierpnia 2010 r. i

W sprawic:

ustalenia zakresu dzialania w dviedzinie obronnogei pafsiwa w czasie pokoju dla referatu
finanséw i samedzielnych stanowisk pracy w Urzedzie Gminy Jezewo oraz dla gminmych
jednostek organizacyjnych, a takze aneksu nr 12 do Zarzadzenia Wojta Gminy Jezewo Nr
17/2003 z dma 29.062005 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Jezewie wraz z Zakresem dzialania w dziedzinie obronnodci pafistwa w czasie
pokoju dla kierownikéw jednostek organizacyinych.
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6. Dyrektor Gminnego Domu Kultury w Jezewie:

1) planuje zasady organizacji i funkcjonowania w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa i w czasie wojny bibliotek
publicznych, domdéw i ofrodkow kulturalno-o$wiatowych;

2) plannje, przygotowuje oraz nadzoruje i koordynuje przedsigwzigeia
zapobiegawcze, dokumentacyjne, zabezpieczajace, ratownicze, a takze
konserwatorskie, majace na celu ochrong zabytkdow preed zniszczeniem,
uszkodzeniem lub zaginieciem na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji
kryzysowych;

3) nadzoruje przedsiewzigcia dotyczace przygotowania ukry¢ dla zabytkow
ruchomych na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych,
a takze zwiazanych 7 rozérodkowaniem;

4) planuje i zapewnia ochrone oraz ewakuacje débr kultury i 1nnego mrtenia

na wypadek zagrozenia zniszezeniem. o
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Otrzymatam / otrzymalem Zarzadzenie Nr 33/2010 WOITA GMINY EZ ]:,WO Z DN[A 11
sierpnia 2010 r.

W sprawic:

ustalenia zakresu dziatania w dziedzinie obronnosci paristwa w czasie pokoju dla referatu
finansow 1 samodziclnych stanowisk pracy w Urzedzie Gminy Jezewo oraz dla gminnych
jednostek organizacyjnych, a takze aneksu nr 12 do Zarzadzenia Wajta Gminy Jezewo Nr
17/2003 z dnia 29.06.2003 1. w sprawie ustalenia Regulaminu Orpanizacyjncgo Urzgdu
Gminy w Jezewic wraz 7z ,Zuakresem dziatania w dziedzinie obronno$ci pafstwa w czasie
pokoju dla kierownikéw jednostek organizacyjnych.




10

7. Jednostka Budzetowa ,,Odwiata”:

a) bilansuje potrzeby w sferze ofwiaty i wychowania oraz mozliwosei ich
zaspokojenia, wynikajace 7 analizy zagrozen prognozowanych na obszarze
gminy,

b) planuje na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych organizacje
zastepczej sieci szkot, w tym rowniez dla uczniéw ewakuowanych z innych
rejonow zagrozonych,

¢) wspolpracuje 7z Wojtem Gminy Jezewo w zakresie realizacji zadan
obronnych. X7 2574,
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Otrzymatam / otrzymalem Zarzadzenie Nr 3372010 W OJTA GMINY EZEWO £ DNIA 11
sierpnia 2010 r. !
W sprawie:
ustalenia zakresu dzialania w dziedzinie obronnosdci panstwa w czasie pokoju dla referatu
finansow 1 samodzielnych stanowisk pracy w Urzedzie Gminy Jezewo oraz dla gminnych
jednostek organizacyjnych, a takze aneksu nr 12 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Jezewo Nr
17/2003 z dnia 29.06.2003 1. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Jezewic wraz z ,.7akresem dziatania w dziedzinie obronnosci punsiwa w czasic

pokoju dla kicrownikdw jednostek organizacyjnych.
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