WZOR
SPRAWOZDANIE (CESCIOWE/KONCOWEY)?

z wykonania zadania publicznego

w okresie od ................ do ..o
okreslonego w umowie nr ..............
Zawarte] W dNiU .....coeeeveveeeieeeeee e e oo e e e e eeeeeeeeeeennnns poruzy

(nazwa Zleceniobiorcy/(-6w), siedziba, nr Krajowdggjestru $dowego, innego rejestru lub
ewidencj?)

Data zigenia sprawozdarfth



Czesé |. Sprawozdanie merytoryczne

1. Informacja czy zaktadane cele realizacji zadgmlicznego zostaly aginiete w wymiarze
okreslonym w cesci Il pkt 6 oferty. J&li nie, wskazé dlaczego.

2. Opis wykonania zadania z wyszczegoélnieniem orgaji pozaradowych, podmiotow,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24dtnia 2003 r. o dziatalsoi pozytku
publicznego i o wolontariacie, lub innych podmiotéwkonupcych poszczegoélne dziatania
okreslone w czsci 11l pkt 9 oferty®

Poszczegolne dziatania w
zakresie realizowanego
zadania publicznego wraz z
krotkim opisem wykonania

zadania

Terminy realizacji poszczego6inych

dziatan

Zleceniobiorca(-y) lub inny podmiot, ktory
wykonywat dziatanie w zakresie

realizowanego zadania publicznego

3. Opis, w jaki sposob dofinansowanie z dotacjigstycji zwhzanych z realizagjzadania
wptyneto na jego wykonanie




4. Opis osignictych rezultatow

5. Liczbowe okrélenie skali dziata zrealizowanych w ramach zaddia




Czesé 1l. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw

1. Rozliczenie ze wzgdu na rodzaj kosztéw (w zi)

Lp. Rodzaj Calas¢ zadania zgodnie z umavw Poprzedni okres sprawozdawczy (w| Biezacy okres sprawozdawczy - za
kosztéw z) zh" okres realizacji zadania publicznego
(w zh)
. Koszty 2 'g z tego z tego 2 'g z tego z tego 2 'g z tego z tego
merytoryczne g ‘S | pokryty z | pokryty z g ‘S | pokryty z | pokryty z g ‘S | pokryty z | pokryty z
(z x | 2 | finansow | wkiadu x | 2 | finansow | wkiadu x | 2 | finansow | wkiadu
uwzgkdnieni 3 >, | ych osobowego, 3 >, | ych osobowego, 3 >, | ych osobowego,
em kosztéw | N > | srodkéw | wtym N > | srodkéw | wtym N > | srodkéw | wtym
jednostkowyc | S | ¢ | wiasnych | pracy 2 | © | whasnych | pracy 2 | © | whsnych | pracy
. . o . 2 . o , 2 . o , ~ .
h) poniesione o | »$rodkéw | spotecznej o | »$rodkéw | spotecznej o | »Srodkéw | spotecznej
przez ® | zinnych | cztonkow i 2 | zinnych | cztonkow i 2 | zinnych | cztonkow i
...(nazwa ~ | zrédet, w | swiadczeé ~ | zrédet, w | swiadczeé ~ | zZrédet, w | swiadczeé
Zleceniobiorc tym wolontarius tym wolontarius tym wolontarius
y)P: wplat i zy wplat i zy wplat i zy
1) . optat optat optat
2) i adresato adresato adresato
w w w
zadania zadania zadania
publiczne publiczne publiczne
go go go
1. Koszty
obstugi
zadania
publicznego,

w tym koszty
administracyj
ne

(z
uwzgkdnieni
em kosztow
jednostkowyc
h) poniesione
przez
...(nazwa
Zleceniobiorc

Il Inne koszty,
w tym koszty
wyposaenia

i promocji

(z
uwzgkdnieni
em kosztow
jednostkowyc
h) poniesione
przez
...(nazwa
Zleceniobiorc

y):

2. Rozliczenie ze wzgHu na zrédto finansowania




Zrédto finansowania

Catas¢ zadania

(zgodnie z umoyy

Biezqcy okres
sprawozdawczy — za okres realizacji zadania

zt

%

zt

%

Koszty pokryte z dotacji:
Z tego z odsetek
bankowych od dotacji

Koszty pokryte z&rodkéw
finansowych wiasnych:

Koszty pokryte z&rodkow
finansowych z innycfrodet
(ogotem):

Z tego:

Z wplat i optat adresatow
zadania publicznego:

Z finansowychsrodkow

z innychzrédet publicznych
(w szczegélnéxi: dotacji

z budzetu pastwa lub
budzetéw jednostek
samorzdu terytorialnego,
funduszy celowych,
srodkéw z funduszy
strukturalnych:

Z pozostatychirodet:

Koszty pokryte z wktadu
osobowego

(w tym $wiadczé
wolontariuszy, pracy
spotecznej cztonkéw)

Ogétem:

100%

100%

Uwagi, ktére mog mie¢ znaczenie przy ocenie prawidtofeowykonania wydatkow:

3. Informacja o kwocie przychodéw uzyskanych przy ealizacji umowy i odsetek
bankowych odsrodkéw z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym

4. Zestawienie faktur (rachunkéwy’




Lp. Numer Numer Data Nazwa Kwota (zt) Z tego Z tego ze Data

dokumentu | pozycji wystawienia| kosztu zesrodkow | srodkéw zaptaty
ksieggowego | kosztorysu | dokumentu pochodzcy | finansowyc
(zgodnie ksiegowego ch h wiasnych,
Z czS$Cia z dotacji srodkéw
.1 - (zh z innych
rozliczenie Zrodet w
ze wzgkdu tym wptat i
na rodzaj optat
kosztéw) adresatow
zadania
publicznego
(h)

Czesé 11l. Dodatkowe informacje

Zataczniki:t?

Oswiadczam(-y)ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmieni status prawny Zleceniobiorcy(-0w);

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu imfaeje g zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym;

3) zamdwienia na dostawy, ustugi i roboty budowla@esrodki finansowe uzyskane w
ramach umowy zostaty dokonane zgodnie z przepisetawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwie publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 75%é&n. zm.}*:

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu fakt(rachunkow) zostaty faktycznie
poniesione;

5) w zakresie zwizanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromaize,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowychakae wprowadzaniem ich do
systemoéw informatycznych, osoby, ktérych te dangam, ztozyly stosowne éwiadczenia
zgodnie z ustawz dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych oagbh (Dz. U. z 2002 .
Nr 101, poz. 926, z @gd. zm.).



(pieczé(-cie) Zleceniobiorcy/(-6wY?)

(podpis osoby upowaionej lub podpisy 0séb upowasionych do sktadaniaswiadczeé woli
w imieniu Zleceniobiorcy(-0w)

Paiwiadczenie ztoenia sprawozdarith

Adnotacje urzdowe”

POUCZENIE

Sprawozdania sktadagsosobicie lub przesyta przesydkpolecom w przewidzianym w umowie terminie na
adres Zleceniodawcy.

Termin uwaa sk za zachowany, jeli przed jego upltywem pismo zostalo wystane w fierrdokumentu
elektronicznego w rozumieniu przepisOw ustawy zadfi7 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalob
podmiotéw realizujcych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, &np zm.), za péwiadczeniem
przediazenia Zleceniodawcy lub nadane w polskiej placowaezpwej operatora publicznego.

Y Niepotrzebne skt ¢.

)

) Sprawozdanie eZciowe i kaicowe sporzdza: nalezy w okresach oki&onych w umowie.
;Podé nazve wiasciwego rejestru lub ewidenciji.
)

A WN

Wypetnia Zleceniodawca.

Opis powinien zawieia szczegOtow informack o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich ukladem
zawartym w ofercie, ktoéra byta podstavprzygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwdgienie
wszystkich planowanych dzidla zakres w jakim zostaty one zrealizowane, i émjanie ewentualnych
odstpstw w ich realizacji, w odniesieniu do ich zakrgsil i harmonogramu realizacji.

6 Nalezy uzy¢ tych samych miar, ktore zapisane byly w ofercadizacji zadania, w e&ci Il pkt 9.

" Wypetnia tylko w przypadku, gdy podczas realizacji zadagaradzono sprawozdanie gxiowe. Dotyczy
wytacznie okresu okjego poprzednim sprawozdaniem.

O w przypadku oferty wspdlnej kolejni Zleceniobiordglaczap do tabeli informagj o swoich kosztach.

% Dotyczy wszystkich dokumentéw ksiowych zwizanych z realizagj zadania. Zestawienie powinno
zawiera: numer faktury (rachunku), dafej wystawienia, wysoki& wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej
czeSci zostata pokryta z dotacji, oraz rodzaj towarh kakupionej ustugi. Kala faktura (rachunek) powinna
by¢ opatrzona pieczia organizacji pozarmowej lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust.2awy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziataldoi pazytku publicznego i 0 wolontariacie, oraz zawiesporadzony w sposéb
trwaly opis zawierajcy informacje: z jakichsrodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jabyéo
przeznaczenie zakupionych towardw, ustug lub innegizaju optaconej natacsci. Informacja powinna hy

5



podpisana przez oselmdpowiedziala za sprawy dotyege rozliczé finansowych organizacji lub podmiotu,

o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

Do sprawozdania nie zatza sg faktur (rachunkdw), ktére naléy przechowywé zgodnie z obowzujgcymi
przepisami oraz postanowieniami umowy i udgstia¢ na zgdanie Zleceniodawcy.

W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania [cinego Zleceniodawca nge zqdaé takie faktur
(rachunkéw) dokumentujcych pokrycie kosztéw zé&odkdéw innych ni dotacja przekazana przez
Zleceniodawe.

19 7leceniodawca mge iqdaé zakczenia materiatdw dokumentggych dziatania faktyczne poeie przy
realizacji zadania (np. listy uczestnikéw projektpublikacje wydane w ramach projektu, raporty,
wyniki prowadzonych ewaluacji), jak réwndekonieczne dziatania prawne (kopie umow, kopie
dowodow przeprowadzenia odpowiedniego gopstvania w ramach zamowie publicznych, o ile z
umowy lub przepiséw odbnych wynika obowjzek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowig publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 75%9&m. zm.).

1) Stosuije s, o ile z umowy lub przepiséw oghmych wynika obowizek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. — Prawo zamoéwfigpublicznych.
12 Wypetnia:, jesli Zleceniobiorca(-y) postugujed) sic pieczcia.



