wayt Gruiny S$FC ZARZADZENIE Nr27/2011
' Wajta Gminy w Jezewie
z dnia 01 czerwca 2011r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy
w Jezewie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz.U. Z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.)

Wajt Gminy
zarzadza, co nastgpuje:

1. W zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia Wéjta Gminy w Jezewie Nr 17/2003 z dnia
29 czerwca 2003r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
@ Gminy w Jezewie zmienionym Zarzadzeniem Nr 34/2009 Wojta Gminy z dnia
04.06.2009r. w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym
Urzedu Gminy w Jezewie wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

+ w2
pkt. 2 pdkt f) otrzymuje brzmienie:
ds. OC, le$nictwa, przetwarzania dokumentoéw niejawnych.

« §15 otrzymuje brzmienie:
Do podstawowego zakresu dzialania samodzielnego stanowiska ds.
obrony cywilnej, lesnictwa, przetwarzania dokumentéw niejawnych
nalezy w szczegolnosci:
W zakresie obrony cywilne;j:
1. Prowadzenie dokumentacji akcji kurierskiej i koordynowanie jej
[ przebiegu
Prowadzenie dokumentacji dotyczacej obrony cywilnej gminy
Przygotowywanie szkolen i ¢wiczen w zakresie samoobrony
tworzenie formacji obrony cywilnej
nakfadanie obowiazkéw na rzecz obrony cywilne;j
proponowanie Wojtowi kandydatow na stanowiska komendantow
formacji
7. koordynacja dziatan w zakresie zapobiegania i likwidacji skutkow
klgsk zywiotowych
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W zakresie przetwarzania dokumentéw niejawnych:

1. wspdlpraca z pelnomocnikiem ds. Ochrony Informacji Niejawnych
w zakresie szkolenia , kontroli i ochrony informacji niejawnych,

2. przygotowywanie, wysylanie i odbieranie przesylek z poczty
specjalnej

3. dorgczanie korespondencji niejawnej adresatom w obrebie




4. przekazywanie korespondencji niejawnej upowaznionym
pracownikom urzedu,

5. egzekwowanie zwrotu dokumentow zawierajacych informacje
niejawne,

6. prowadzenie biezacej kontroli postepowania z dokumentami
zawierajacymi informacje niejawne, ktore zostaty udostepnione
pracownikom,

7. archiwizacja dokumentow niejawnych w Urzedzie Gminy Jezewo,

W zakresie lesnictwa:

1. prowadzenie spraw zwigzanych z prawidtowym
zagospodarowaniem terenow lesnych,

opiniowanie wnioskéw indywidualnych mieszkancow gminy na
wycigcie drzew,

wydawanie decyzji na wycigcie drzew,

sporzadzanie rocznych planow zadrzewien,

uczestnictwo w konkursach dotyczacych upigkszania wsi,
wydawanie zezwolen na utrzymywanie psOw ras agresywnych
oraz dziatania w zakresie ustawy o ochronie zwierzat,

7. realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o towiectwie,
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2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




