Wéjt Gminy Jekewo
ul, Ewecka12, 88-131 JEZEWO .
wal. tesfaweko-pomarside Zarzadzenie Nr 16/2013
Wijta Gminy w Jezewie
z dnia 20 marca 2013r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy
w Jezewie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz.U. Z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pdZn. zmianami)

Wojt Gminy
zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku Nr | do Zarzadzenia Wéjta Gminy w Jezewie Nr 17/2003 z dnia
29 czerwca 2003r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Jezewie wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. a) W § 2 pkit. 2 skresla si¢ pdkt. r) w brzmieniu: pomoc administracyjna

b) skresla si¢ § 20g w brzmieniu:
Do podstawowego zakresu dzialania stanowiska pracy :
pomoc administracyjna nalezy w szczegdlnosci:
Pierwsze stanowisko:
1. Prowadzenie stalej ewidencji wnioskéw na $wiadczenia rodzinne i
swiadczenia alimentacyjne

2. Wspdtpraca z GOPS w zakresie ustalania $wiadczen w poszczegdlnych
rodzinach.

3. Udziat w pracach Komisji Resocjalizacyjne;j.

4. Wspolpraca z Komisja Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych.,
5. Archiwizacja dokumentow.

Drugie stanowisko:

1. Prowadzenie ewidencji posiadanych pséw przez mieszkancow
poszczegolnych solectw.

2. Ewidencja i sprawdzanie przepustéw ciekéw wodnych na terenie gminy.

3. Wspolpraca z soltysami w zakresie prowadzenia robét publicznych na
terenie sotectwa.

4. Wiaczanie si¢ do realizacji zadah gminy na podstawie znowelizowanej
ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach

2. a) W § 2 pkt. 2 dodaje si¢ podpunkt:

s} w brzmieniu: stanowisko pracy ds. utrzymania porzadku i czystosci w
gminie



b) po § 20 dodaje si¢ § 20h) w brzmieniu:

Do podstawowego zakresu dziatania stanowiska pracy ds. utrzymania czystosci
i porzadku w gminie nalezy w szczegdlnosci:

1.

Realizacja zadann wynikajacych z utrzymania porzadku i czystosci w
gminie oraz nadzér nad realizacja obowiazkow  wiascicieli
nieruchomosci zwigzanych z utrzymaniem czystosci i porzadku

. Opracowywanie projektéw uchwal i aktéw prawa miejscowego

wymaganych ustawa o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
oraz stala ich weryfikacja.

. Kontrolowanie realizacji obowiazkéw wynikajacych z przepiséw

prawa dotyczacych funkcjonowania systemu odbierania odpadéw
komunalnych oraz regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na
terenie gminy.

Prowadzenie spraw zwiazanych z wdrozeniem i funkcjonowaniem
systemu odbierania odpadéw komunalnych na terenie Gminy Jezewo,

. Zbieranie i analiza danych niezbednych do ustalenia wysokosci oplaty za

gospodarowanie odpadami komunalnymi,

Weryfikacja deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

Ewidencja optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

. Analiza stanu kont podatnikéw w zakresie optat za gospodarowanie

odpadami komunalnymi,
Kontrola terminowosci regulowania naleznosci z tytulu oplaty za

zagospodarowanie odpadami (wystawianie upomnien i tytuléw
wykonawczych)

10.Przygotowywanie  decyzji  okreslajacych wysoko$¢ oplaty za

gospodarowanie odpadami komunalnymi.

11.0bstuga programu komputerowego do obstugi systemu gospodarowania

odpadami.

12.Prowadzenie 1 stala aktualizacja bazy danych w postaci ewidencji

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

wlascicieli nieruchomosci zamieszkatych i niezamieszkatych, lub

wykonywania obowiazkéw dotyczacych gospodarowania odpadami
komunalnymi.
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