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Wojta Gminy w Jezewie
z dnia 01 pazdziernika 2013r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy

w Jezewie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz.U. Z 2013r., poz. 594)

Wojt Gminy
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W Zarzagdzeniu Nr 3/2011 Wojta Gminy w Jezewie z dnia 01.02.2011r. w
sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w
Jezewie wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. pkt. o) w brzmieniu: ds. pozyskiwania Srodkéw wunijnych i pozytku
publicznego
zmienia si¢ na: pomoc administracyjna

2. § 20e) otrzymuje brzmienie:
Do podstawowego zakresu dziatania samodzielnego stanowiska pracy: pomoc
administracyjna nalezy w szczegdlnosci:

procedura przydzielania dotacji dla stowarzyszen:

- ogtaszanie konkurséw,

- podpisywanie umow,

- rozliczanie,

pozytek publiczny — dotacje dla stowarzyszen,

pozyskiwanie sSrodkow unijnych dla organizacji pozarzagdowych i
sotectw,

szerokie propagowanie mozliwosci pozyskiwania $rodkéw unijnych w
poszczegolnych projektach,

prowadzenie spraw dotyczacych samorzadu wsi,

obstuga administracyjno-biurowa rad soteckich i sotectw,

przyjmowanie wnioskéw wraz z zatacznikami do realizacji stypendium
szkolnego o charakterze socjalnym zgodnie z ustawa o systemie o$wiaty
oraz prowadzenie rejestru przyjgtych wnioskow,

rozpatrywanie wnioskow o stypendium szkolne,

przygotowywanic  decyzji  przyznajacych  wyplate  $wiadczen,
wstrzymanie, zwrot nienaleznie pobranych $wiadczeh i prostujacych
bledy w decyzji w przypadkach okreslonych w ustawie,
przygotowywanie list wyplat stypendium szkolnego,



« sporzadzanie sprawozdan finansowych zwiagzanych z realizacja
stypendium szkolnego ze srodkéw budzetu pafistwa,

* przyjmowanie rozliczefi za pobrane i wydatkowane stypendium szkolne
przez wnioskodawcow,

« prowadzenie ksiag inwentarzowych oraz rozliczanie inwentaryzacji:
érodki trwate, przedmioty nietrwale

« obstuga interesantow w okienku podawczym i informacyjnym

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia
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