Zarzagdzenie Nr90/2014

Wiaijta Gminy Jezewo
z dnia 16 grudnia 2014 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji - spisu z natury,

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz, U, z 2013r.
poz. 330 ). t. z pézn, zm. ) oraz Zarzadzenia Nr 29/2006 r. Wojta Gminy Jezewo z dnia
30 pazdziernika 2006 r. (zalacznik nr 5) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Przeprowadzi¢ spis z natury przedmiotow nietrwatych i materiatow.

§2
1. Na przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej wyznaczam Pana Macieja Pikule -
Informatyka.,
2. Na cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej wyznaczam: Pania Grazyne Szewezyk- Mlodszy
Referent i Pania Magdalene Kottonowskg ~Pomoc administracyjna.

§3
Termin rozpoczgceia spisu wyznaczam na dzien 22 grudnia 2014 1., zakonczenie spisu na
dzien 15 stycznia 201 5r.

84
Okreslam nastgpujace pola spisowe:
Nrl Urzad Gminy
Nr2 Swietlice wiejskie
Nr3 Ochotnicze Straze Pozarne
Nr4 Gminny Oérodek Pomocy Spolecznej

§5
Zobowiazuje si¢ jednostki podlegle: Jednostki Oswiatowe, Gminny Osrodek Pomocy
Spolecznej, Instytucje Kultury - Gminng Biblioteke Publiczna i Gminny Dom Kultury do
przeprowadzenia spisu z natury skladnikdéw majatkowych.

§6
Kierownicy jednostek podleglych zobowiazani sa do wyznaczenia zespotéw spisowych i
przeprowadzenia spisu z natury { sklady osobowe zespoléw spisowych - zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia)

§7
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wediug stanu na dzien 31 grudnia 2014 r., z
uwzglednieniem zakupionych skladnikéw majatkowych w trakcie dokonywania spiséw z
natury.

§8

Arkusze spisowe wydaje si¢ przewodniczacym zespolow spisowych.



§9

Arkusze spisu z natury wypelnia si¢ w dweéch egzemplarzach.

§ 10
W toku spisu i po jego zakonczeniu Komisja Inwentaryzacyjna nie dokonuje wyceny
sktadnikéw,

§11
Do wyceny skladnikéw majatkowych ujetych w arkuszach spisowych wyznaczam
pracownikdw Referatu Ksiggowosci.

§12
Osoby materialnie cdpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji skladnikéw majatkowych.

§ 13
Zawiesza sig¢ nieobecnos$¢ wszystkich pracownikdw materialnie odpowiedzialnych, czlonkéw
Komisji Inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych w okresie, w ktorym przypadajg czynnosci
Inwentaryzacyjne.

§14
Po zakoniczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
ztozy niezwlocznie sprawozdanic koficowe z przebiegu inwentaryzacji.

§15
Wyniki inwentaryzacji ( rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika fednostki ) powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

§ 16
Dokumenty z rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych winny by¢ dostarczone do Skarbnika
Gminy.

§17
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§18
Szczegotowe zasady i sposéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnik Gminy w czasie instruktazu,

§19
Nadzér nad prawidlowosécia, kompletnoscia i terminowoscia spisow inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 20
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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