
ZARZĄDZENIE NR 44A/2018
WÓJTA GMINY JEŻEWO

z dnia 25 maja 2018 r.

w sprawie powołania
Inspektora Ochrony Danych w Urzędzie Gminy Jeżewo

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy o samorządzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(tj . Dz. U. 2018 r. poz. 994 i poz. 1000) oraz w związku z art. 8 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie 
danych osobowych (tj. Dz. U. 2018 poz. 1000), art. 37 ust 1a Rozporządzenia  Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób  fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego  przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) zarządza się,  co następuje:

§ 1. 1. Likwiduje się stanowisko Administratora Bezpieczeństwa Informacji w Urzędzie Gminy Jeżewo.

2. Tworzy się stanowisko Inspektora Ochrony Danych (IOD) w Urzędzie Gminy Jeżewo.

3. Na Inspektora Ochrony Danych wyznacza się Panią Agnieszkę Stawicką.

4. Inspektor Ochrony Danych podlega służbowo bezpośrednio Wójtowi Gminy Jeżewo.

5. Zakres zadań  Inspektora Ochrony Danych określa załącznik stanowiący integralną część niniejszego 
zarządzenia.

§ 2. Traci moc zarządzenie nr 46/2015  Wójta Gminy Jeżewo z dnia  21 sierpnia 2015 roku w sprawie 
powołania Administratora Bezpieczeństwa Informacji w Urzędzie Gminy Jeżewo.

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 25 maja 2018 r.

 

Wójt Gminy Jeżewo

Maciej Rakowicz
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Załącznik do zarządzenia Nr 44A/2018

Wójta Gminy Jeżewo

z dnia 25 maja 2018 r.

Do zadań Inspektora Ochrony Danych należy:

1. Informowanie Administratorów oraz pracowników, którzy przetwarzają dane osobowe

o obowiązkach spoczywających na nich na mocy niniejszego rozporządzenia oraz

innych przepisów Unii lub państw członkowskich o ochronie danych i doradzanie im

w tej sprawie.

2. Monitorowanie przestrzegania niniejszego rozporządzenia, innych przepisów Unii

i państw członkowskich o ochronie danych oraz Polityki bezpieczeństwa i Instrukcji

przetwarzania danych osobowych, w tym podział obowiązków.

3. Prowadzenie działań zwiększających świadomość, szkolenie personelu

uczestniczącego w operacjach przetwarzania.

4. Prowadzenie audytów sprawdzających stan przestrzegania zasad ochrony danych

osobowych przez personel przetwarzający dane osobowe.

5. Udzielanie Administratorom zaleceń, co do oceny skutków dla ochrony danych oraz

monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 rozporządzenia.

6. Współpraca z organem nadzorczym.

7. Pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach

związanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o których mowa

w art. 36, oraz w stosownych przypadkach prowadzenia konsultacji we wszelkich

innych sprawach.

8. Nadzór nad przetwarzaniem danych zgodnie z rozporządzeniem i innymi przepisami

prawa.

9. Prowadzenie rejestrów czynności przetwarzania danych osobowych Administratorów.

10. Udostępnianie rejestrów czynności przetwarzania danych osobowych do wglądu,

każdemu zainteresowanemu, w siedzibie ADO.

11. Zapewnienie zapoznania osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych

z przepisami o ochronie danych osobowych.

12. Nadzór nad opracowaniem i aktualizacją dokumentacji przetwarzania danych.

13. W przypadku wykrycia podczas weryfikacji nieprawidłowości, IOD:

a. zawiadamia ADO o nieopracowaniu lub braku dokumentacji przetwarzania danych

lub jej elementach oraz działaniach podjętych w celu doprowadzenia do

wymaganego stanu, w tym przedstawienia wdrożonych dokumentów usuwających

stan niezgodności,

b. zawiadamia ADO o nieaktualności dokumentacji przetwarzania danych

osobowych oraz przedstawia do wdrożenia dokumenty aktualizujące,

c. poucza lub instruuje osoby nieprzestrzegające zasad określonych w dokumentacji
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przetwarzania danych osobowych o prawidłowym sposobie ich realizacji lub

zawiadamia ADO, wskazując osoby odpowiedzialne za naruszenie tych zasad oraz

jego zakres.

  

 

Wójt Gminy Jeżewo

Maciej Rakowicz
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