VI.

PELENOMOCNIK WOJTA GMINY JEZEWO
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO GEOWNEGO KSIEGOWEGO
w Gminnych Wodociggach i Oczyszczalni

Nazwa i adres jednostki:

Gminne Wodociagi i Oczyszczalnia

ul. tgkowa 2

86-131 Jezewo

Okreslenie stanowiska:

Nazwa stanowiska: Gtéwny ksiegowy,

Rodzaj umowy: umowa o prace,

Przewidywany termin zatrudnienia: 01.01.2020 r.

Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie,

2. Podsiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
3. Niekaralno$¢ za umyélne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wymienionym stanowisku,

Nieposzlakowana opinia,

Wyksztatcenie wyzsze kierunkowe,

Minimum piecioletni staz pracy w ksiegowosci budzetowej w okresie ostatnich 7 lat,
Wymagania dodatkowe:

1. Znajomo$¢ ustaw: o rachunkowosci, o finansach publicznych, o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych, o ochronie danych osobowych oraz przepiséw wykonawczych
do ustaw,

Znajomos¢ przepisow dotyczacych sprawozdawczosci budzetowe;j,

Znajomos¢ zasad ksiegowosci budzetowej i klasyfikacji budzetowe],

Znajomos¢ przepisow prawnych regulujacych ustréj i kompetencje samorzagdu gminnego,
Znajomosc¢ Kodeksu Postepowania Administracyjnego,

Biegfa znajomos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych,

Znajomos¢ programow ksiegowych,

Dodatkowym atutem bedzie staz pracy na stanowisku kierowniczym w jednostce budzetowej,
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Komunikatywnos¢,

. Odpowiedzialno$é, uczciwosc, systematycznosc, rzetelnosé, umiejetnosé analitycznego myslenia
oraz profesjonalizm w dziataniu,

11. Dyspozycyjnosc i umiejetnos¢ pracy w zespole, dobra organizacja pracy,

12. tatwos$¢ komunikowania sie i przekazywania informacji,
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Zakres wykonywanych prac:

Prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

Dekretowanie i ksiegowanie dowodow ksiegowych,

Sporzadzanie sprawozdan budzetowych,

Sprawdzanie dokumentow ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,

Kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych oraz zgodnosci z planem finansowym,
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Informacja o warunkach pracy:

1. Miejsce pracy: Gminne Wodociagi i Oczyszczalnia w Jezewie ul. tgkowa 2, 86-131 Jezewo,
2. Zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

3. Stanowisko pracy usytuowane bedzie na pietrze budynku,
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Informacja i wskazniki zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce:

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze, wskaznik zatrudnienia oséb

niepetnosprawnych w jednostce nizszy niz 6%

Wymagane dokumenty:

Zyciorys (CV),

List motywacyjny,

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

Kopie dokumentéw potwierdzajgce wyksztatcenie,

Kopie dokumentéw poswiadczajgcych staz pracy (Swiadectwa pracy, zaswiadczenia)

Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach zawodowych,

Podpisane os$wiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia

publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

8. Podpisane osSwiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na wymienionym
stanowisku,

9. Podpisane o$wiadczeni o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

10. Podpisane oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i o korzystaniu z petni praw
publicznych,

11. Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc- jezeli kandydat/kandydatka jest osoba
niepetnosprawng,

12. Podpisane osSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ztozonych dokumentach dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji,
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Kopie dokumentéw ztozonych w ofercie muszg byé potwierdzone przez kandydata ,za zgodnos¢ z
oryginatem”

Ponadto wymaga sie, aby wszystkie sktadane dokumenty byly osobiscie podpisane przez
kandydata/kandydatke.

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem:

»Nabdr na stanowisko gtownego ksiegowego w GWiO w Jezewie”

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 23 grudnia 2019 r. do godz.11.00

— Osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy w Jezewie ul. Swiecka 12, 86-131 Jezewo pok.nr 14
(sekretariat) w godzinach pracy Urzedu,

— Pocztg na adres: Urzedu Gminy w Jezewie ul. Swiecka 12, 86-131 Jezewo, decyduje data
wptywu do Urzedu,

— Oferty, ktére wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane,

Informacje dodatkowe:

1. Niniejsze ogtoszenie opublikowano na stronie BIP Gminy Jezewo www.bip.ug-jezewo.pl oraz
umieszczono na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Jezewie,

2. Informacja o wyborze osoby na stanowisko Gtdwnego Ksiegowego zostanie opublikowana na
stronie BIP Gminy Jezewo www.bip.ug-jezewo.pl oraz ogtoszona na tablicy w siedzibie Urzedu
Gminy Jezewo,

Informacja o ochronie danych osobowych (realizacja Artykutu 13 RODO):

1. Administratorem danych jest Petnomocnik Wéjta Gminy Jezewo z siedzibg 86-131 Jezewo,
ul. Swiecka 12, e- mail: sekretariat@jezewo.eu tel.523318025,

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: e-mail: daneodobowe24h@wp.pl
tel. 607-753-475,

3. Dane osobowe przetwarzane na podstawie Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, a
celem ich przetwarzania jest prowadzenie rekrutacji na stanowisko wskazane w ogtoszeniu.
Podanie dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne,




Petnomocnik Wéjta Gminy w Jezewie informuje, ze posiadaja Paristwo prawo do zgdania dostepu
do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz
0 prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia danych
i wniesienia skargi do organu nadzorczego,

Zadanie wprowadzania zmian lub usuniecia nie bedzie miato zastosowania (w szczeg6Inosci) w
przypadku konieczno$ci wywigzania sie z prawnego obowigzku wymagajacego przetwarzania na
mocy prawa lub do wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym oraz do celéw
archiwalnych w interesie publicznym.

Dane osobowe nie beda wykorzystywane do profilowania ani podejmowania
zautomatyzowanych decyzji.

PEENOMOCN]K
WOUTA\GMINY JEZEWO
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