ZARZADZENIE NR 67/2020
WOJTA GMINY JEZEWO

z dnia 1 lipca 2020 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia negocjacji w trybie zamdéwienia
z wolnej reki na wykonywanie zadania pn.: Usluga oSwietlenia na terenie administrowanym przez Gmine
Jezewo — poprawa jakoSci i efektywno$ci o§wietlenia miejsc publicznych
oraz wprowadzenia regulaminu pracy komisji przetargowej

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz.U. z 2019 .,
poz. 1843. ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje si¢ Komisje Przetargowa do przeprowadzenia negocjacji w trybie zamdwienia z wolnej reki
o udzielenie zamowienia na wykonanie zadania pn.: Ustuga o$wietlenia na terenie administrowanym przez
Gming Jezewo — poprawa jakosci i efektywnosci oswietlenia miejsc publicznych, w sktadzie:

1) Przewodniczacy: Maciej Pikuta — kierownik Referatu Rolnictwa i Budownictwa
2) Sekretarz: Joanna Barwik - inspektor ds. zamowien publicznych, drog i inwestycji
3) Czlonek: Bartosz Erward — referent ds. budownictwa i gospodarki mieszkaniowej

§ 2. Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego powotywanym do
przygotowania i przeprowadzenia negocjacji w trybie zamoéwienia z wolnej reki.

§ 3. Do zadan Komisji nalezy:
a) przygotowanie postepowania,
b) przygotowanie zaproszenia do negocjacji w trybie zamoéwienia z wolnej reki,
¢) przeprowadzenie negocjacji z wykonawca,
d) sporzadzenie protokotu z postgpowania.

§ 4. Kierownik zamawiajacego moze takze powierzy¢ Komisji Przetargowej dokonanie innych, niz
okreslone powyzej, czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz czynnoSci zwigzanych
Z przygotowaniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia. Czynnosci te okresla szczegotowo Regulamin Pracy
Komisji Przetargowe;.

§ 5. Komisja Przetargowa pracowac bedzie w oparciu o Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowiacy
zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 6. Komisja Przetargowa rozpocznie prace z dniem powotania.
§ 7. Komisja Przetargowa zakonczy prace z dniem zakonczenia postepowania.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2020 r.

Wojt Gminy Jezewo

Maciej Rakowicz
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 67/2020

Wojta Gminy Jezewo

z dnia 1 lipca 2020 r.
REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

DLA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO ROWADZONEGO W TRYBIE ZAMOWIENIA Z WOLNEJ REKI

ZADANIA KOMISJI

Do zadan Komisji nalezy przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.
72019 1., poz. 1843 ze zm.), zwanej dalej Ustawg oraz niniejszego Regulaminu, a w szczegolnosci:

1. opracowanie, przy wykorzystaniu informacji zawartych we wniosku o udzielenie zamdwienia
publicznego, zaproszenia do negocjacji,

2. ocena spefniania warunkow stawianych wykonawcy,
3. przeprowadzenie negocjacji z wykonawca,

4. opracowanie  propozycji wykluczenia wykonawcy, warunkow udzielenia zamowienia po
przeprowadzeniu negocjacji lub uniewaznienia postgpowania oraz przedlozenie osobom uprawnionym
wynikoéw pracy Komisji do zatwierdzenia,

5. przedktadanie do zatwierdzenia wniosku o wylaczenie czlonka Komisji przetargowej,
ZADANIA I KOMPETENCJE PRZEWODNICZACEGO KOMISIJI
Do zadan i kompetencji Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1. wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
2. podziat pomigdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

3. przekazywanie wykonawcy w toku postgpowania zaproszenia do negocjacji, zawiadomien, informacji,
oswiadczen,

4. 7adanie od wykonawcy uzupelienia oraz wyjasnien oswiadczen idokumentow, potwierdzajacych
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.

ZADANIA I KOMPETENCIJE SEKRETARZA KOMISIJI

1. Do zadan i kompetencji Sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
2) przekazywanie lub zamieszczanie ogloszen wymaganych przepisami Ustawy,
3) zastgpowania Przewodniczacego Komisji w przypadku jego nieobecnosci.

ORGANIZACJA PRACY KOMISJI, OBOWIAZKI CZEONKOW KOMISJI
1 . Komisja zbiera si¢ na posiedzeniach.
2. Do waznosci ustalen Komisji wymagana jest obecno$¢ wiekszos$ci jej cztonkéw z prawem glosu.

3. Komisja podejmuje decyzje w glosowaniu jawnym, zwyklta wickszoscig glosow. W przypadku réwnej
liczby gltosow oddanych ,,za” i ,,przeciw” rozstrzyga glos

Przewodniczacego. Cztonek przeglosowany ma prawo zlozy¢ zdanie odregbne. Zdanie odrgbne sklada sig
Przewodniczacemu Komisji w formie pisemne;.

4. Cztonek Komisji jest obowigzany rzetelnie iobiektywnie wykonywaé powierzone mu czynnosci,
kierujac si¢ przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.
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5. Sekretarz Komisji, na podstawie stanowiska Komisji, jest obowigzany przygotowywac projekty
przekazywanych wykonawcy w toku postgpowania - zaproszenia do negocjacji, zawiadomien, informacji,
atakze propozycji dotyczacych warunkéw udzielenia zamowienia bedacych wynikiem negocjacji
przedstawianych osobom upowaznionym do zatwierdzenia.

6. Cztonkowie Komisji, z wylaczeniem Sekretarza, majacy wiedz¢ merytoryczng 1 do$wiadczenie
gwarantujgce rzetelne 1 obiektywne przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania odpowiednio do
przedmiotu zamoéwienia, obowigzani sa przygotowywacé projekty stanowisk Komisji w sprawach
merytorycznych, a w szczegolnosci w sprawach dotyczacych opisu przedmiotu zamoéwienia, warunkow udziatu
wykonawcy w postepowaniu, w szczegolnosci w zakresie legitymowania si¢ przez wykonawce niezbedna
wiedzg i doswiadczeniem.

7. Cztonkowie Komisji maja obowigzek sporzadzaé ipodpisywa¢ wymagane przepisami Ustawy
dokumenty i druki.

8. Czlonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ informacji technicznych 1ihandlowych zwigzanych
Z negocjacjami.

9. Cztonkowie Komisji nie moga ujawni¢ informacji przekazanych podczas negocjacji, stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli zostaly one
zastrzezone przez wykonawce.

10. Cztonek Komisji ma obowigzek ztozy¢, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania,
pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 Ustawy,
uniemozliwiajacych mu wykonywanie czynnosci w postgpowaniu.

11. Cztonek Komisji jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ zudzialu w pracach komisji,
niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okoliczno$ci, bedacych podstawa wylaczenia, o ktérych
mowa w art. 17 Ustawy.

12. Czynnosci podjete w postepowaniu przez cztonka Komisji, po powzigciu przez niego wiadomosci
o zaistnieniu okoliczno$ci, bedacych podstawa jego wylaczenia, powtarza si¢, z wyjatkiem czynnoS$ci
faktycznych niewptywajacych na wynik postgpowania.

Wojt Gminy Jezewo

Maciej Rakowicz
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