ZARZADZENIE NR 71/2020
WOJTA GMINY JEZEWO

z dnia 28 lipca 2020 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego na zadanie pn. "Dowdz dzieci i mlodziezy z terenu Gminy Jezewo do gminnych placowek
oSwiatowych w latach 2020-2022" oraz wprowadzenia regulaminu pracy komisji przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z2019 .
poz. 1843 z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluj¢ Komisje przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego na wykonanie zadania pn.. Dowo6z dzieci i mtodziezy zterenu Gminy Jezewo do gminnych
placowek oswiatowych w latach 2020-2022, w sktadzie:

1) Przewodniczaca: Karolina Gwizdata - kierownik Zespot Obstugi Oswiaty Samorzadowe;j,
2) Sekretarz: Joanna Barwik - inspektor ds. zamdwnien publicznych, drog i inwestycji,
3) Cztonek: Pawet Michatowski - gtowny ksiggowy Zespdt Obstugi Oswiaty Samorzadowej;

§ 2. Organizacje, sktad i tryb komisji przetargowej reguluje ,,Regulamin pracy komisji przetargowe;j”
bedacy zatacznikiem do zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 28 lipca 2020 r.

Wéjt Gminy Jezewo

Maciej Rakowicz
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 71/2020
Wojta Gminy Jezewo
z dnia 28 lipca 2020 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do przeprowadzenia postepowania o zamowienie publiczne na zadanie pod nazwg: Dowoéz
dzieci i mlodziezy z terenu Gminy Jezewo do gminnych placéwek oSwiatowych w latach 2020-2022

§ 1. Na podstawie art. 201 21 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (t.j. Dz. U.
z 2019 poz. 1843 ze zm.) regulujacych organizacje, sktad itryb pracy komisji przetargowej, nadaje do
stosowania, w procedurze o udzielenie zamowienia publiczne niniejszy Regulamin, ktéry normuje dziatanie
prac Komisji Przetargowe;.

§ 2. 1. Komisja dziala na podstawie Zarzadzenia Wojta Gminy Jezewo z dnia 28 lipca 2020 r.

2. Komisje obowigzuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych — (t.].
Dz. U. 22019 poz. 1843 ze zm), rozporzadzen wykonawczych do ustawy oraz postanowienia niniejszego
regulaminu.

§ 3. 1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania, rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonujac
powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem, uwzgledniajac
opinie bieglych, rzeczoznawcow i konsultantow, jezeli zlecono ich przygotowanie.

2. Cztonkowie Komisji obowiazkowo uczestnicza we wszystkich pracach Komisji.

3. Cztonkowie Komisji sktadaja pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu okoliczno$ci stanowigcych
podstawe do wylaczenia z postgpowania, na podstawie art. 17 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

4. Sprawy wymagajace rozstrzygniecia Komisja podejmuje na podstawie uchwat,

5. Uchwaty Komisji winny by¢ podejmowane bezwzgledna wigkszoscig gloséw przy obecnosci 2/3
cztonkow Komisji. Sprzeciwy pojedynczych cztonkéw lub ich mniejszosci wobec podjetych uchwat winny
zosta¢ zapisane w protokole.

§ 4. 1. Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy dopuszcza si¢ mozliwosé
zmian iuzupehien sktadu Komisji o nowe osoby badz uczestnictwo w pracach Komisji osob, ktore nie sa
cztonkami Komisji Przetargowe;j.

2.Na wniosek Komisji Przetargowej, Wdjt Gminy moze powola¢ do pracy w komisji biegltego,
rzeczoznawcg lub konsultanta.

3. Do zadan Komisji nalezy przede wszystkim:
-ocena spelnienia przez Wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia,
-kierowanie zapytan w kwestii tresci ztozonych ofert,
-badanie i ocena ofert oraz sporzadzenie protokotu,

‘przedtozenie Wojtowi Gminy propozycji dotyczacych wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz
wyboru oferty najkorzystniejszej;

‘przesytanie, po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy, wnioskow, ogloszen, informacji i odpowiedzi oraz
innych dokumentow przygotowanych przez Komisje;

‘powiadomienie uczestnikow postepowania o jego wynikach,

-dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktdrego oferta zostata wybrana przedstawil nieprawdziwe
dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

4. Komisja konczy swojg dzialalno$¢ w dniu podpisania umowy z wykonawcg zamowienia.

Id: A2595C29-5000-49EB-AF03-9082C74CEBDA. Podpisany Strona 1



§ 5. 1. Cztonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracag Komisji,
w tym ofert, zatacznikdw, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcow, opinii bieglych i konsultantow.

2. Czlonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.

3. Cztonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem prac Komisji,
w jego przekonaniu ma znamiona btgdu lub pomytki.

§ 6. Do zadan Przewodniczacego Komisji w szczegdlnosci nalezy:

1. ustalenie uprawnien ikompetencji do dzialania Komisji, szczegdlnie w zakresie: podpisywania
korespondencji i wnioskow zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem, a bedacych w zakresie prac Komisji,

2. zwolanie pierwszego spotkania Komisji,
3. przewodniczenie obradom,
4. wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

5. odebranie o$wiadczen czlonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych im wykonywanie czynno$ci zwigzanych z postgpowaniem o zamowienie publiczne;

6. podzial pomigedzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

7. wystgpienie, w razie watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert z wnioskiem do
Woéjta Gminy o zasilenie sktadu Komisji o wiasciwych dla przedmiotu zamowienia /sprawy/ specjalistow,
rzeczoznawcOw lub konsultantow;

8. poinformowanie Wdjta Gminy o wniesieniu odwotania oraz zwolanie nadzwyczajne posiedzenie
Komisji,

9. przygotowanie wraz z cztonkami Komisji stanowiska dotyczacego odwotania. Odwotanie wraz
z stanowiskiem Komisji, Przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia Wojtowi Gminy.

§ 7. 1. Do zadan Cztonka Komisji w szczegolnosci nalezy:
a) czynny udzial w pracach Komisji,
b) rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

c) ztozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci uniemozliwiajgcych
wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z postepowaniem o zamowienie publiczne skladanych na podstawie
ustawy prawo zamoéwien publicznych,

d) prawidlowe prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w zakresie
przekazanym Czlonkowi.

2. Kazdy czlonek ponosi odpowiedzialno$¢ - w zakresie, w jakim powierzono mu wykonanie zadania.
§ 8. Do zadan Sekretarza Komisji w szczego6lnosci nalezy:
1. zapoznanie cztonkdéw Komisji z dokumentacja przedmiotowego zamowienia publicznego,

2. udostepnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowigzujacych przepisow z zakresu przedmiotu
zamowienia, z zakresu Prawa Zamowien Publicznych wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi;

3. zapewnienie  bezpieczenstwa  przechowania  inienaruszalno$ci  ofert oraz  dokumentacji
z prowadzonych czynnosci przed jak iw okresach miedzy spotkaniami Komisji przed osobami
nieuprawnionymi,

4. biezace protokolowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami
zwigzanymi z postepowaniem, w trakcie jego trwania,

5. przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwigzanej z prowadzong procedurg,
6. kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji,

7. obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji.

§ 9. Tryb pracy Komisji

1. Odwotanie cztonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze nastapi¢
wylacznie z przyczyn okre§lonych w ustawie Prawo Zamowien Publicznych.
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2. Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Wéjta Gminy o odwotanie cztonka Komisji w przypadku:
a) wylaczenia si¢ cztonka Komisji z jej prac,
b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci czlonka Komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach Komisji,
¢) naruszenia przez cztonka Komisji obowiazkow,
d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji.

3. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, gtosowania lub na podstawie sumy indywidualnych
ocen czlonkéw Komisji.

4. Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe glosow, rozstrzyga
gtos Przewodniczacego.

§ 10. 1. CzynnoSci przetargowe winny by¢ na biezaco zapisane w protokole postgpowania.
2. Protokot z postepowania o zamowienie publiczne sporzadza sekretarz Komisji.

3. Przewodniczacy przedktada protokoét z postgpowania o zamoéwienie publiczne Wojtowi Gminy do
zatwierdzenia.

§ 11. 1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow opisanych
w Specyfikacji.

2. Wybor najkorzystniejszej oferty dokonanej przez czlonkéw Komisji nastgpuje na podstawie
indywidualnej oceny ofert.

3. W przypadku zaistnienia okolicznos$ci o uniewaznienie postgpowania Komisja wystepuje z wnioskiem do
Wojta Gminy zawierajacym pisemne uzasadnienie z wskazaniem na podstawy prawne oraz faktyczne
okolicznosci, ktore spowodowaly koniecznos¢ uniewaznienia postgpowania.

§ 12. Do udzielania wyjasnien iinformowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sa jedynie
Przewodniczacy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego.

§ 13. 1. Wojt Gminy w oparciu o przedtozone dokumenty moze stwierdzi¢ niewazno$¢ czynnosci podjetej
Z naruszeniem prawa.

2. Na polecenie Wojta Gminy, Komisja powtarza uniewazniong czynno$¢, podjeta z naruszeniem prawa.
§ 14. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisj¢ obowigzuja:

1. Przepisy ustawy zdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (tj. Dz.U. z2019
poz. 1843 ze zm.) decyzje i postanowienia podjete przez Wojta Gminy.

§ 15. Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowiazuje z dniem zatwierdzenia.

Wojt Gminy Jezewo

Maciej Rakowicz
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