ZARZADZENIE NR 129/2020
WOJTA GMINY JEZEWO

z dnia 20 listopada 2020 r.

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w gminie Jezewo oraz jednostkach
budzetowych.

Na podstawie art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016r. o szczegbélnych zasadach rozliczen w podatku od towarow
iustug oraz dokonywaniu zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowych
zudzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U z 2018r., poz. 280 t.j. oraz
w zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej z 29 wrzesnia 2015r. (C-276/14) i uchwata
Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015t. (sygn. IFPS 4/15) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. W zwigzku z koniecznos$cig zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku od towardéw i ustug
w Gminie Jezewo i jej jednostkach budzetowych wprowadza si¢ obowigzujace procedury w tym zakresie.

§ 2. W celu prowadzenia skonsolidowanych rozliczen podatku od towardéw i ustug w Gminie Jezewo wyznacza
si¢ osobe, do ktorej zadan naleze¢ bedzie miedzy innymi konsolidowanie zebranych danych podatkowych
(zardwno tych przekazanych przez Urzad Gminy w ramach rozliczen VAT, jak iprzez jednostki budzetowe),
sporzadzanie na ich podstawie deklaracji dla podatku od towardéw i ustug oraz JPK, a takze koordynowanie pracy
0s0b odpowiedzialnych za rozliczenia podatkowe.

§ 3. Obowigzki osoby koordynujacej rozliczenia VAT powierza si¢ Pani Izabeli Laskowskiej Pauka -
pracownikowi Referatu Finansowego Urzgdu Gminy Jezewo, ktora jest uprawniona do delegowania zadan
w zakresie rozliczen podatkowych osobom zatrudnionym wurzgdzie Gminy Jezewo oraz jednostkach
budzetowych gmin, przegladu rozliczen ztytulu VAT (przeprowadzania kontroli), weryfikacji dokonanych
rozliczen oraz uzyskiwania pisemnych wyjasnien w zakresie podejmowanych czynnosci zwigzanych
z rozliczeniem podatku.

§ 4. Centralizacja rozliczen VAT obejmuje jednostki wedlug wykazu stanowiacego zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 5. 1. W zwiazku ze stosowaniem przez Gming Jezewo scentralizowanych rozliczen z tytulu podatku od
towarow 1 ustug zobowigzuje si¢ kierownikéw oraz dyrektoréw jednostek budzetowych Gminy Jezewo, o ktorych
mowa w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia do:

1) postugiwania si¢ NIP-em Gminy Jezewo w zakresie realizowanych transakcji,

2) prowadzenia rozliczen ztytutu podatku od towaréw iustug zwigzanych zprowadzona przez te jednostki
dziatalnoscia, w tym miedzy innymi: identyfikacji i oceny realizowanych zdarzen gospodarczych w zakresie
VAT, kwalifikacji realizowanych zdarzen gospodarczych w zakresie sprzedazy dla celow VAT, wlasciwego
dokumentowania sprzedazy dla celow VAT (wystawiania faktur), a jezeli przepis szczeg6lny naktada na dang
jednostke taki obowigzek prowadzenia ewidencji obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas
fiskalnych, w przypadku dokonywania sprzedazy opodatkowanej, ktéora nie podlega obowigzkowi
udokumentowania fakturg lub paragonem fiskalnym za pomoca kasy rejestrujacej - sprzedaz ta powinna by¢
udokumentowana z zastosowaniem odrebnego rejestru tzw. wewnetrznego naliczenia VAT,

3) sporzadzania rejestrow sprzedazy dla celow podatku od towarow iustug odrebnie dla: sprzedazy
dokumentowanej: fakturami VAT, przy uzyciu kasy fiskalnej oraz przy uzyciu wewngtrznego naliczenia VAT.
Kwoty ujmowane w rejestrach powinny obejmowac warto$ci w groszach - do drugiego miejsca po przecinku
(nie nalezy stosowac zaokraglen kwot do pelnych zlotych). Rejestr sprzedazy VAT, w zaleznos$ci od rodzaju
powinien zawiera¢ w szczegolno$ci oznaczenie: daty dokumentu, numeru faktury, pelnych danych
identyfikacyjnych kontrahenta, rodzaju sprzedazy (okreslenie przedmiotu transakcji), stawki podatku, kwoty
netto i brutto wynikajacej z faktury, kwoty podatku naleznego oraz kwote transakcji podlegajacych zwolnieniu
od podatku VAT. Wszystkie kolumny rejestru powinny by¢ podsumowane, rejestry VAT powinny byé
prowadzone w formie elektronicznej,

4) sporzadzania rejestrow zakupoéw dla celow podatku od towarow i ustug dla: zakupow z pelnym prawem do
odliczenia - zwigzek z dziatalnoScia opodatkowang VAT, zakupow zprawem do odliczenia za pomocag
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wspotczynnika VAT - zwiazek z dziatalnoscia opodatkowang i zwolniong z VAT, zakupoéw z prawem do
odliczenia za pomoca prewspotczynnika - w zwigzku z dzialalno$cia opodatkowana VAT iorganu wiadzy
publicznej - niepodlegajaca opodatkowaniu. W rejestrach zakupowych nalezy ujmowaé wylacznie wydatki
zwigzane z zakupem towardéw iustug, w stosunku do ktorych, gminie przyshuguje peine lub czgsciowe
odliczenie podatku od towarow iustug. Kwoty ujmowane w deklaracjach powinny obejmowaé warto$ci
w groszach do drugiego miejsca po przecinku (nie nalezy stosowaé zaokraglen kwot do peilnych ztotych).
Rejestr zakupu VAT w zaleznosci od rodzaju powinien zawiera¢ w szczego6lnosci - oznaczenie: daty
dokumentu, numeru faktury, pelnych danych identyfikacyjnych kontrahenta, rodzaju sprzedazy (okreslenie
przedmiotu transakcji), stawki podatku, kwoty netto ibrutto wynikajacej z faktury, wysokosci wskaznika
(wspotczynnika, prewspotczynnika) kwoty podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu. Wszystkie kolumny
rejestru powinny by¢ podsumowane,

5) sporzadzania "czastkowych" deklaracji dla podatku od towaréw i ustug na podstawie danych wynikajacych ze
sporzadzonych przez jednostke rejestrow VAT (w oparciu o wzér obowigzujacej deklaracji dla podatku od
towarow i ustug), kwoty ujmowane w deklaracjach powinny obejmowa¢ wartosci w groszach - do drugiego
miejsca po przecinku (nie nalezy stosowa¢ zaokraglen kwot do pelnych ztotych),

6) przekazanie sporzadzonych rejestrow VAT (dotyczy to rowniez rejestréw zerowych nie wykazujacych obrotow
w danym okresie rozliczeniowym) do referatu finansowego, w terminie do 15 dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, za ktory rejestry te zostaly sporzadzone, jezeli 15 dzien przypada w sobote, niedzielg lub $wigto
rejestry nalezy przekaza¢ w kolejnym dniu roboczym. Przekazywane rejestry powinny by¢ podpisane przez
osobg odpowiedzialng za sporzadzenie rejestru (gldéwnych ksiegowych Iub ksiggowych) oraz kierownika lub
dyrektora jednostki lub osobe przez niego upowazniong. W przypadku udzielenia upowaznienia jego
kserokopig¢ nalezy przekaza¢ do referatu finansowego wraz z oryginatem rejestru.

7) przekazywania ewidencji irejestrow do referatu finansowego Urzgedu Gminy Jezewo poprzez przestanie
danych w formie elektronicznej do skonsolidowanego rejestru VAT (za pomoca dedykowanego
oprogramowania lub za pomoca pliku xml (JPK-VAT) wraz z deklaracja czastkowa w formie pliku pdf
powinno nastgpi¢ poprzez zapisanie na wskazanym dysku publicznym lub przestanie droga mailowg na adres;
ksiegowosc@jezewo.eu, przestanie dokumentdow w formie elektronicznej nie zwalnia z obowigzku
dostarczenia dokumentow w formie papierowej, oryginaty przedmiotowych dokumentow nalezy dostarczy¢ do
sekretariatu Urzedu Gminy w Jezewie, w sposob i w terminie okreslonym w pkt. 6,

8) osoba ds. obstugi VAT w przypadku niewywigzania si¢ przez jednostke z obowiazku, o ktéorym mowa
w pkt. 6 1 7 pisemnie zawiadamia o zaistnialej sytuacji Wojta Gminy Jezewo oraz Skarbnika Gminy,

9) w przypadku, gdy po przestaniu rejestrow VAT, aprzed ztozeniem przez gming deklaracji dla podatku od
towar6éw 1 ustug za dany okres rozliczeniowy stwierdzone zostaty nieprawidtowosci w prowadzonej ewidencji
lub zaistnieje inna konieczno$¢ majaca wplyw na wysoko$¢ zobowigzania podatkowego - fakt ten nalezy
niezwtocznie zglosi¢ osobie ds. rozliczen VAT drogg e-mail na adres ksiegowosc@jezewo.eu, ze wskazaniem
szczegblowej przyczyny dokonywanej zmiany - przekazujac rownoczesnie skorygowany rejestr VAT oraz plik
XML (JPK-VAT) wraz z deklaracja czastkows, w sposob okreslony w pkt.7, taka sama zasada obowiazuje
w przypadku, gdy uptynatl juz termin do ztozenia deklaracji dla podatku od towarow iustug za dany okres
rozliczeniowy, a stwierdzone nieprawidtowos$ci skutkuja konieczno$ciga dokonania przez gmine korekty
deklaracji,

10) okreslania "prognozowane;j" i "ostatecznej" warto$ci wspotczynnika i prewspotczynnika na potrzeby rozliczen
w danym roku podatkowym i przekazywania tych danych do referatu finansowego Urz¢du Gminy Jezewo do
5 lutego nastepujacego po roku podatkowym,

11) prowadzenia rozliczen przy zastosowaniu "prognozowanej" warto$ci wspotczynnika i prewspotczynnika do
dokonywania korekt rozliczen w oparciu o ostateczng wartos¢ wspotczynnika i prewspolczynnika dla danego
roku podatkowego w deklaracji za styczen nastepujacy po zakonczeniu roku.

12) przekazania nalezytego podatku od towarow i ustug, wynikajacego z czastkowej deklaracji na rachunek
bankowy dochodow Urzgdu Gminy Jezewo, w terminie do 15 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, za
ktéry dokonuje si¢ rozliczenia deklaracji dla podatku od towaréw iuslug. Zaptate podatku na rachunek
bankowy urzedu skarbowego dokonuje gmina.

13) zawierania umow cywilnoprawnych w imieniu i na rzecz Gminy Jezewo, umowy muszg zawiera¢ wlasciwe
dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego, czyli petng nazwe¢ Gminy, jej adres i NIP oraz dane jednostki
jako podmiotu reprezentujacego gming, czyli petng nazwe jednostki wraz z jej adresem.
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14) monitorowania:

a) zakupu towarow i ushug dotyczacych $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, a takze
gruntdOw 1 praw wieczystego uzytkowania gruntéw, gdy ich wartos¢ przekracza 15 000,00 zt brutto, jezeli
beda one zaliczone do $rodkéw trwalych lub warto$ci niematerialnych iprawnych oraz sposobu ich
wykorzystania:

- nieruchomosci 1 praw wieczystego uzytkowania gruntdw przez 10 lat liczac od roku, w ktorym zostaty
oddane do uzytkowania,

- pozostatych $rodkow trwatych iwarto$ci niematerialnych iprawnych przez 5lat, liczac od roku,
w ktorym zostaty oddane do uzytkowania,

b) w przypadku zakupu Srodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych iprawnych, ktorych wartosé
poczatkowa nie przekracza 15 000,00 zt brutto, kierownik lub dyrektor jednostki jest zobowigzany do
monitorowania sposobu wykorzystania §rodkoéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych w okresie
12 miesigcy od zakonczenia okresu rozliczeniowego, w ktorym $rodki trwate lub warto$ci niematerialne
i prawne zostaly oddane do uzytkowania,

¢) w przypadku zmiany przeznaczenia srodka trwalego oraz wartosci niematerialnej i prawnej, o ktérych mowa
w lit. ai b (W znaczeniu zmiany uzytkowania lub zmiany sposobu uzytkowania oraz zmiany miejsca
uzytkowania kierownik lub dyrektor jednostki organizacyjnej zobowigzany jest dokonac stosownej korekty
rozliczen, w okresie rozliczeniowym, w ktorym nastapita zmiana.

15) gromadzenie dokumentéw zrodlowych do czasu uplywu przedawnienia zobowigzania podatkowego (w
szczegolnosci: faktur, umow, rejestrow czastkowych VAT, deklaracji czastkowych od podatku od towaréw
iustug),

16) niezwlocznego przekazania na zgloszenie osoby ds. VAT wszelkich dokumentéw zwigzanych z rozliczeniem
podatku od towarow i ustug (migdzy innymi: faktur, umow, rejestrow zakupow), a takze pisemnych informacji
1 wyjasnien.
§ 6. Wprowadza si¢ zasady wypemiania Jednolitego Pliku Kontrolnego zgodnie z zalgcznikiem Nr2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 7. Faktury VAT wystawiane przez jednostki budzetowe znajdujace si¢ w strukturze Gminy Jezewo musza
zawiera¢ wszystkie niezb¢dne elementy, o ktérych mowa w art. 106e ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od
towarow iustug (Dz.U z 2020 r. poz.106 t.j. ze zm.). Ustala si¢, ze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujacego
transakcji sprzedazy wpisywane beda w nastepujacy sposob:

Sprzedawca: Gmina Jezewo, 86-131 Jezewo, ul. Swiecka 12, NIP: 5591130658

Wystawca: jednostka organizacyjna gminy (nazwa i adres)

§ 8. Faktury VAT dokumentujace zakupy dokonane przez jednostki budzetowe znajdujace si¢ w strukturze
Gminy Jezewo muszg zawieraé wszystkie niezbedne elementy, o ktérych mowa w art. 106e ustawy z dnia
11 marca 2004r. o podatku od towarow iustug (Dz.U z2020r. poz.106 t.j. ze zm.). Ustala si¢, ze dane
identyfikacyjne podmiotu dokonujacego transakcji nabycia (zakupu) wpisywane beda w nastepujacy sposob:

Nabywca: Gmina Jezewo, 86-131 Jezewo, ul. Swiecka 12, NIP: 5591130658

Odbiorca: jednostka organizacyjna gminy (nazwa i adres)

§ 9. W przypadku koniecznosci ewidencjonowania transakcji za pomoca kasy fiskalnej, kierownik referatu
znajdujacego si¢ w strukturze Urzedu Gminy Jezewo lub kierownik badz dyrektor jednostki budzetowej Gminy
Jezewo niezwlocznie pisemnie zawiadamia o tym fakcie Skarbnika Gminy.

§ 10. Za wyznaczenie wspotczynnika i prewspolczynnika w Urzedzie Gminy odpowiada Skarbnik Gminy,
ktéry zawiadamia o jego wysokosci kierownikow poszczeg6lnych referatow.

§ 11. W przypadku koniecznosci wystgpienia o indywidualng interpretacje do Ministra Finansow,
wnioskowana komorka organizacyjna przekazuje do sekretariatu Urzgdu Gminy Jezewo wniosek o wydanie
interpretacji indywidualnej, ktoéry winien by¢ zgodny z przepisami prawa, w tym zawiera¢ m.in.: szczegélowe
przedstawienie stanu faktycznego, zaproponowane stanowisko iuzasadnienie takiego stanowiska. Wniosek
o wydanie interpretacji sktada Gmina.
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§ 12. Za tres¢ ztozonych dokumentow (rejestrow i ewidencji), poprawne obliczenie i zadeklarowanie kwoty
podatku naleznego i naliczonego wskazanego w deklaracjach "czastkowych" za dany okres rozliczeniowy, a takze
wlasciwe zabezpieczenie dokumentacji, w zakresie wynikajacym z niniejszego zarzadzenia odpowiada dyrektor lub
kierownik jednostki budzetowej w odniesieniu do transakcji bedacej we wlasciwosci tej spolki.

§ 13. Nadz6ér nad prawidlowoscia wykonywania zadan przez dyrektoréw lub kierownikéw jednostek
organizacyjnych oraz kierownikdéw referatéw w strukturze Urzedu Gminy sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 14. Wszelka korespondencje z organami podatkowymi przygotowuje referat finansowy odno$nie rozliczen
dotyczacych Urzedu Gminy lub jednostka budzetowa w zakresie prowadzonych rozliczen. Pisma podpisane przez
kierownika/dyrektora jednostki skierowane do organu podatkowego przekazywane sa za posrednictwem i po
weryfikacji przez Skarbnika Gminy. W przypadku pism z wyznaczonym terminem, odpowiedz przygotowana
przez jednostke budzetowa, przekazywana jest do referatu finansowego Urzedu Gminy w Jezewie w terminie
wskazanym przez ten referat.

§ 15. W przypadku wszczgeia kontroli podatkowej lub skarbowej kierownik referatu znajdujacego sie
w strukturze Urzedu Gminy Jezewo lub kierownik/dyrektor jednostki budzetowej objetej kontrolg jest zobowigzany
udostepni¢ na zadanie organu podatkowego wszelkie wnioskowane dokumenty oraz udzieli¢ informacji i wyja$nien
w tym zakresie.

§ 16. Niniejsze zarzadzenie nalezy traktowac jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci Urzedu Gminy
Jezewo.

§ 17. Zobowigzuje si¢ kierownikow referatow znajdujacych si¢ w strukturze Urzedu Gminy Jezewo oraz
kierownikow/dyrektoréw jednostek do zapoznania podlegtych pracownikdéw z trescig niniejszego zarzadzenia oraz
przestrzegania jego postanowien.

§ 18. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, osobie koordynujacej rozliczenia podatku
VAT kierownikom referatow, pracownikom Urzgdu Gminy Jezewo oraz kierownikom/dyrektorom i pracownikom
jednostek budzetowych Gminy Jezewo.

§ 19. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Jezewo

Maciej Rakowicz
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 129/2020
Wojta Gminy Jezewo

z dnia 20 listopada 2020 r.

Wykaz jednostek Gminy Jezewo objetych centralizacjg rozliczen podatku od towarow i ustug

L.p. Pelna nazwa jednostki / adres glownej siedziby

1. Urzad Gminy w Jezewie, ul. Swiecka 12, 86-131 Jezewo

2. Szkota Podstawowa im. Adama Mickiewicza w Jezewie, ul. Gtowna 37, 86-131 Jezewo

3. Szkota Podstawowa im. Janusza Kusocinskiego w Laskowicach, ul. Szkolna 6, 86-131 Jezewo

Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Krgplewicach, Kraplewice 30, 86-131 Jezewo
4. 84-252 Géra

5. Przedszkole Samorzadowe ,,Pod Kasztankiem” w Laskowicach, ul. Dtuga 2, 86-131 Jezewo
6. Zespot Obshugi O$wiaty Samorzadowej w Gminie Jezewo, ul. Swiecka 12, 86-131 Jezewo
7. Gminne Wodociagi i Oczyszczalnia w Jezewie, ul. Lakowa 2, 86-131 Jezewo

8. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Jezewie, ul. Gldwna 10, 86-131 Jezewo
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Zakacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 129/2020
Wojta Gminy Jezewo

z dnia 20 listopada 2020 r.

Zasady wypelniania Jednolitego Pliku Kontrolnego.
I Rejestry VAT

1.Z dniem 1 pazdziernika 2020r. w zwigzku ze zmiang przepisow ustawy o Vat oraz Rozporzadzeniem
Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegotowego zakresu danych
zawartych w deklaracjach podatkowych iewidencji w zakresie podatku od towaréw iustug wprowadza si¢
jednolite zasady przygotowania ewidencji i deklaracji VAT w formie Jednolitego Pliku Kontrolnego V7M.

2. Zbiorcze rejestry sprzedazy i zakupu w formie elektronicznej, sporzadzane beda przez koordynatora ds. VAT
w Urzedzie Gminy Jezewo, w oparciu o ewidencje pomocnicze, sporzadzane comiesi¢cznie przez referaty Urzedu
Gminy i jednostki organizacyjne w formacie wymaganym przez przepisy regulujace obowiazek w zakresie JPK od
01.10.2020 1.

3. Osoby odpowiedzialne oraz kierownicy jednostek maja obowigzek zapoznaé si¢ ze wszystkimi zmianami
i oznaczeniami wraz z ich znaczeniem w celu prawidtowego sporzadzania ewidencji sprzedazy, zakupu i deklaracji
VAT.

I Rejestr sprzedazy VAT

1. Ewidencja sprzedazy sporzadzana jest na podstawie wszystkich wystawianych faktur VAT, faktur
korygujacych sprzedaz, miesiecznych raportow zkas fiskalnych (dotyczy jednostek posiadajacych kasy),
dokumentéw wewnetrznych (samonaliczenie podatku naleznego) oraz faktur wystawionych do paragonow, ktore
maja charakter informacyjny ipowinny zosta¢ uwzglednione w miesigcu wystawienia, ale nie sumuja si¢
W zestawieniu.

2. Faktury oraz inne dokumenty sprzedazy ujmuje si¢ w sposéb chronologiczny, wedlug daty wystawienia
i kolejnej numeracji.

3. Zapisy w rejestrach sprzedazy zawiera¢ musza dane wymienione w art. 109 ust. 3 ustawy o podatku od
towaréw i ushug tj. rodzaju sprzedazy i podstawy opodatkowania, wysokosci kwoty podatku naleznego, w tym
korekty podatku naleznego, z podziatem na stawki podatku; dane kontrahentéw; dane dowodow sprzedazy.

4. Zgodnie z §. 10 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finansow ewidencja sprzedazy powinna zawiera¢ nowe
oznaczenia dokumentoéw sprzedazy, takie jak:

1) ,,RO” - dokument zbiorczy wewngtrzny zawierajacy sprzedaz z kas rejestrujgcych - podatnik begdzie miat
obowigzek oznaczy¢ jako ,,RO” tgczny raport okresowy z kasy fiskalnej dzienny lub miesi¢czny;

2) ,,WEW” - dokument wewn¢trzny - podatnik nie wystawia FV ani paragonu; Dokument wewngtrzny bedzie
stosowany w przypadku prowadzenia sprzedazy bez rachunkowej - np. korzystania ze zwolnienia z kasy
fiskalnej oraz wystawienia faktury wewnetrznej opodatkowania - np. nicodplatnego przekazania towardéw;

3),,FP” - faktura wystawiona do paragonu zgodnie z art. 109 ust. 3d ustawy o VAT. Faktury do paragonow
wykazywane sa w czgsci ewidencyjnej JPK w okresie, w ktorym zostaly wystawione (bez wzgledu na to,
w jakim okresie miata miejsce sprzedaz), nie maja wplywu na cze¢$¢ deklaracyjng JPK, nie zwigkszaja
podstawy opodatkowania.

Miejsce pozostaje puste w przypadku braku mozliwo$ci przypisania wymienionych oznaczen do danej
sprzedazy.

5. Przy sporzadzaniu rejestru sprzedazy nalezy umiesci¢ oznaczenia za pomocg symboli GTU od 01 do
13 odpowiedniej dostawy towaroéw i $wiadczenia ustug.

6. Pola wypelnia si¢ dla calej faktury poprzez wpisanie przy odpowiednim symbolu GTU cyfry ,,17,
w przypadku wystapienia dostawy towaru lub §wiadczenia ustugi na wprowadzanym dokumencie sprzedazy, bez
wyodrebniania poszczegélnych wartosci, kwot podatku, itp. Jezeli dany towar lub usluga nie wystgpity na
dokumencie pole pozostanie puste.

1d: C1IDCOBB4-5F8C-4C79-B57F-0A0D4AFE456A. podpisany Strona 1



7. W przypadku wystapienia na fakturze kilku pozycji mieszczacych si¢ w grupach GTU do kazdego symbolu
nalezy wpisa¢ cyfre 1, pozostate pola pozostawi¢ puste.

8. Oznaczenia dostaw towarow i$wiadczenia ushug symbolem GTU nie dotycza zbiorczych informacji
o sprzedazy ewidencjonowanej na kasie rejestrujacej oraz zbiorczych informacji o sprzedazy nieudokumentowane;
fakturami oraz nieobjetej obowigzkiem prowadzenia ewidencji sprzedazy za pomoca kasy rejestrujacej. Oznaczen
dostaw towarow i §wiadczenia ustug nie nalezy stosowac¢ takze do transakcji zakupu skutkujacych pojawieniem sie
VAT naleznego (np. WNT, import ustug).

OPIS dodatkowych oznaczen w rejestrach sprzedazy JPK V7M od 01.10.2020 r.

Nazwa pola Opis pola

GTU 01 Dostawa napojow alkoholowych - alkoholu etylowego, piwa, wina, napojow
fermentowanych i wyrobdéw posrednich, w rozumieniu przepiséw o podatku
akcyzowym.

GTU 02 Dostawa towardw, o ktorych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy.

GTU 03

Dostawa oleju opatlowego w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym oraz olejow
smarowych, pozostatych olejow o kodach CN od 2710 19 71 do 2710 19 99, z
wytaczeniem wyrobodw o kodzie CN 2710 19 85 (oleje biate, parafina ciekta) oraz
smarow plastycznych zaliczanych do kodu CN 2710 19 99, olejéw smarowych o kodzie
CN 2710 20 90, preparatow smarowych objetych pozycja CN 3403, z wylaczeniem
smaroéw plastycznych objetych ta pozycja.

GTU 04 Dostawa wyrobow tytoniowych, suszu tytoniowego, ptynu do papieroséw
elektronicznych i wyrobow nowatorskich, w rozumieniu przepisOw o podatku
akcyzowym.

GTU 05
Dostawa odpadoéw - wylacznie okre§lonych w poz. 79-91 zatacznika nr 15 do ustawy.

GTU 06 Dostawa urzadzen elektronicznych oraz czesci 1 materiatow do nich, wytacznie
okreslonych w poz. 7-9, 59-63, 65, 66, 69 1 94-96 zalacznika nr 15 do ustawy.

GTU 07 Dostawa pojazddéw oraz czesci samochodowych o kodach wytgcznie CN 8701 - 8708
oraz CN 8708 10.

GTU 08 Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych - wytacznie okreslonych w poz. 1-3
zatacznika nr 12 do ustawy oraz w poz. 12-25, 33-40, 45, 46, 56 1 78 zatacznika nr 15
do ustawy.

Dostawa lekow oraz wyrobow medycznych - produktéw leczniczych, srodkéw
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych,
objetych obowigzkiem zgloszenia, o ktorym mowa w art. 37av ust. 1 ustawy z dnia 6

GTU 09 wrzesnia 2001 r. - Prawo farmaceutyczne.
GTU 10 Dostawa budynkow, budowli 1 gruntéw.
GTU 11 Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazow cieplarnianych,

o ktorych mowa w Ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami
do emisji gazow cieplarnianych.

GTU 12 Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym - wylacznie: doradczych, ksiegowych,
prawnych, zarzadczych, szkoleniowych, marketingowych, firm centralnych (head
offices), reklamowych, badania rynku 1 opinii publicznej, w zakresie badan naukowych
1 prac rozwojowych.

GTU 13 Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowe;j - Sekcja H PKWiU
2015bol ex 49.4, ex 52.1.

9. Podatek nalezny - oznaczenie procedur w JPK_V7M
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Oznaczenia procedur prezentowane sg za pomoca symboli: SW, EE, TP, TT WNT, TT D,MR T, MR UZ,
1 42,1 63, B_SPV,B _SPV_DOSTAWA, B_ MPV_PROWIZJA, MPP. Pola wypetnia si¢ dla

catego dokumentu poprzez zaznaczenie ,,1” w kazdym z p6él odpowiadajacych symbolom: SW, EE, TP,
TT_WNT, TT D, MR_T, MR UZ, 1 42, 1 63, B_SPV, B_SPV_DOSTAWA, B_ MPV_PROWIZJA, MPP,
w przypadku wystapienia danej procedury na ewidencjonowanym dokumencie, bez wyodrebniania
poszczegbdlnych wartosci, kwot podatku, itp. W przypadku gdy procedura nie wystgpita, pole pozostawia si¢
puste.

10. Ewidencji powinna by¢ sporzadzona w ztotych i groszach (tj. nie nalezy stosowac zaokraglen kwot do
petlnych ztotych).Obowigzuje rowniez sktadanie ewidencji zerowych.

II Rejestr zakupu VAT

1. Zapisy w rejestrach zakupu powinny zawiera¢ dane niezb¢dne do obliczenia wysokosci podatku naliczonego
zgodnie z przepisami art. 109 ust. 3 ustawy o podatku od towaréw i ushug tj. dane niezbedne do ustalenia kwoty
podatku naliczonego, dane kontrahentow, numery dokumentoéw zakupu i inne.

2. Ewidencja podatku VAT opiera si¢ na zweryfikowanych i zakwalifikowanych do odliczenia podatku VAT
naliczonego, dokumentach zewnetrznych obcych oraz dokumentach wewnetrznych.

3. Prawo do odliczenia podatku VAT powinno by¢ zweryfikowane zgodnie przepisami ustawy VAT oraz
rozporzadzeniami wykonawczymi do ustawy.

4. Zgodnie z art. 11 ust. 8 rozporzadzenia Ministra Finansow ewidencja zakupu powinna zawiera¢ nowe
oznaczenia dokumentdéw nabycia, takie jak:

1),,VAT RR” - faktury VAT RR, o ktorych mowa w art. 116 ustawy o VAT; (rolnik ryczattowy);

2) ,,WEW” - dokumenty wewngtrzne, np. w przypadku samodzielnego przewozu towaréw z terytorium UE na
terytorium Polski;

3),,MK” - faktury wystawione przez podatnika be¢dgcego dostawcg lub uslugodawcg, ktory wybral metode
kasowg rozliczen okreslong w art. 21 ustawy o VAT.

Mmiejsce pozostaje puste w przypadku braku mozliwosci przypisania wymienionych oznaczen do
danego dokumentu nabycia.

5. Podatek naliczony - oznaczenie procedur w JPK_ V7M.

Oznaczenia procedur prezentowane sg za pomocg symboli: MPP, IMP. Pola wypetia si¢ dla calego
dokumentu poprzez zaznaczenie ,,1” w kazdym z pdl odpowiadajacych symbolom: MPP, IMP w przypadku
wystgpienia danej procedury na ewidencjonowanym dokumencie, bez wyodrgbniania poszczegdlnych wartosci,
kwot podatku, itp. W przypadku gdy procedura nie wystagpita, pole pozostawia si¢ puste.

1) W przypadku symbolu MPP oznaczenie stosuje si¢ do transakcji objetych obowiagzkiem stosowania
mechanizmu podzielonej ptatnosci.

Oznacza to ze oznaczenie MPP zaréwno do ewidencji sprzedazy jak i ewidencji zakupu nalezy stosowac
do faktur o kwocie brutto wyzszej niz 15 000,00 zt, ktére dokumentujg dostawe towarow lub $wiadczenie
uslug wymienionych w zalaczniku nr 15 do ustawy, niezaleznie czy na fakturze znajduje si¢ zapis
»~mechanizm podzielonej ptatnosci” czy tez nie.

2) Oznaczenie symbolem IMP stosuje si¢ ztytulu importu towaréw, wtym importu towardw rozliczanego
zgodnie z art. 33a ustawy o VAT.

6. Ewidencji powinna by¢ sporzadzona w zlotych i groszach (tj. nie nalezy stosowaé zaokraglen kwot do
petych ztotych).Obowigzuje rowniez sktadanie ewidencji zerowych.

III Deklaracja VAT

1. Deklaracja podatkowa powinna by¢ sporzadzona zgodnie z zapisami art. 99 ust. 1-3 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow i ustug.

2. Deklaracja podatkowa powinna odzwierciedla¢ iby¢ zgodna zrejestrami VAT podatku naleznego
i naliczonego.

3. Deklaracja VAT powinna przed przestaniem do organu by¢ polaczona w jeden plik JPK
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V7M.

4. Kwoty ujmowane w deklaracji czastkowej powinny obejmowac warto$ci w ztotych i groszach (tj. nie nalezy
stosowa¢ zaokraglen kwot do pelnych ztotych).Obowiazuje rowniez sktadanie ewidencji zerowych.
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UZASADNIENIE

Na mocy zapisow ustawy o rachunkowosci - art. 10 ust.2 Wojt ustala w formie pisemnej i aktualizuje

dokumentacje zwizang z polityka rachunkowosci w Urzedzie Gminy Jezewo.

Wojt Gminy Jezewo

Maciej Rakowicz
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